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Manual da Jovem Advocacia

Um guia para orientar a jovem advocacia de maneira
simples e acessivel sobre as diversas formas de
exercicio da profissdo e outras peculiaridades.



Palavra do Presidente

Com muita satisfacdo estamos dando sequéncia a mais
uma edi¢do do Manual da Jovem Advocacia. A quarta edigdo,
revisada e atualizada pelos membros da Comissdo da Jovem
Advocacia, que de maneira brilhante dedicam-se
incansavelmente a tamanha e importante causa, cujo fim
primordial ¢ facilitar e trazer elementos a esclarecer as dividas

de quem esta em inicio de carreira.

Este momento inicial vem acompanhado de uma série
de incertezas e insegurangas, e¢ este manual certamente lhe
dara a possibilidade de esclarecer diversos assuntos, como por
exemplo o convénio com a Defensoria Publica, ética,
prerrogativas, questdes relacionadas a sociedade de advocacia,
e etc.

A Advocacia esta alicercada na Constituicdo Federal, e, ¢
nossa responsabilidade, como dirigentes da OAB, colocarmos
ferramentas acessiveis a todas e todos que necessitem de apoio.
Costumo dizer que a Advocacia é o garante da Constituicdo
Federal, e, notadamente, a defensora da sociedade e verdadeira
consagradora do Estado Democratico de Direito.

A OAB ¢ feita por pessoas para pessoas, €, ela ¢é
materializada por todos nos que a exercemos, e agora, vocé, que
estd dando o ponta pé inicial na profissdo, também sera mais um
daqueles que representardo a Advocacia e serdo responsaveis
pela busca da Justica.
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O apoio a Advocacia ¢ incondicional, e com a Jovem
Advocacia ndo ¢ diferente, uma vez que temos a preocupagio
de dar subsidios minimos para apoio ao desenvolvimento
profissional, haja vista que todo inicio ¢ realmente muito
desafiador.

Reputamos tdo importante o apoio a Jovem Advocacia
que no passado buscamos a criacdo do dia Municipal do
Jovem Advogado, que ¢ comemorado dia 21 de agosto, e que
nesta edicdo ¢ marcado pelo relangamento deste manual.

Desfrute deste trabalho primoroso que ¢ dedicado
exclusivamente a vocé Advogada e Advogado que inicia a
consagrada carreira da Advocacia.

Conte sempre com apoio da Ordem dos Advogados do
Brasil 57* Subse¢do Guarulhos.

Lembre-se, a OAB ¢é vocé!

Eduardo Ferrari Geraldes
Presidente 2019/2021
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Advogado(a) empregado(a)

Arelagdo de emprego
entre o advogado e seu
empregador se da nos
ditames estabelecidos no
artigo 3° da CLT.
Estabelecido o vinculo
empregaticio, deverdo
ser observadas as regras
~ legais, inclusive o
registrona C.T.P.S.

0O advogado empregado ndo ¢ submetido a subordinacéo
do empregador nos moldes classicos, pois o Estatuto da
Advocacia prevé, em seu artigo 18, que a relagdo de emprego
ndo retira a isenc¢do técnica, como também ndo o submete a
obrigacdo de prestar servigos de interesse pessoal de seu
empregador.

Salienta-se que o artigo 4° do Codigo de Etica e
Disciplina da OAB transcreve o direito do advogado
empregado em zelar pela sua liberdade e independéncia.

Algumas garantias basicas do advogado(a) empregado(a):

@ Salario minimo profissional: a remuneracdo devera
respeitar o piso salarial fixado para a categoria em sentenga
normativa, acordo ou convengao coletiva.

E Aos advogados empregados em sociedade de advogados
ou em empresas com até quatro advogados, ¢ assegurado o
piso salarial minimo de R$ 3.057,50.
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4 Jornada de trabalho de 04 horas diarias e 20 horas semanais,
salvo no regime de dedicagdo exclusiva do advogado, cuja jornada
diaria pode chegar a 08 horas diarias e 40 horas semanais. (Previsao
no artigo 20 EOAB).

[ Horas extras remuneradas com um adicional ndo inferior a 100%
sobre o valor da hora normal.

4 O advogado devera ser reembolsado das despesas feitas no
interesse no empregador.

4 O trabalho noturno, prestado entre 20 horas de um dia e 05 horas
do dia seguinte, deve ser acrescido do adicional de 25%.

@ Os honorarios de sucumbéncia serdo devidos ao advogado
empregado, além de seu salario contratual. No caso de advogado
empregado em sociedade de advogados, o valor sera partilhado entre
ele e o empregador.

@ Asnormas da convengio coletiva do sindicato sdo validas para
todos os advogados, sejam sindicalizados ou ndo. O sindicato
protege toda a categoria.

11



Advogado(a) autonomo(a)

O advogado autdénomo ¢é aquele que presta servigos
como pessoa fisica. Nado possui vinculo
empregaticio com empresas ou escritorios.

Ter um endereco onde o cliente possa encontra-lo traz
confianga, essencial para a relagdo entre advogado e cliente.

Ao optar por exercer a profissdo como advogado
autonomo, surge demanda em diferentes areas do direito.
Porém, ¢ importante a especializagdo em uma area especifica.
Especializar-se em uma area demonstra dominio e traz
credibilidade. Quanto a tributagdo, o advogado autébnomo
esta sujeito ao pagamento dos seguintes impostos:

@ Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza ISS;

I Contribuigo paraa seguridade Social —INSS.

|
Imposto de Renda Pessoa Fisica — IRPF;

O profissional autbnomo deve promover sua inscrigdo
no cadastro fiscal mobiliario antes do inicio das atividades.
Ao efetuar tal cadastro, ¢ gerada a taxa de licenga de
funcionamento. A aliquota de imposto de renda pessoa fisica,
variadeisentoa27,5.

sl



Quanto ao ISS, na cidade de Guarulhos, deve ser
recolhido anualmente o valor fixo de 285 UFG (Unidade
Fiscal de Guarulhos), conforme a Lei Municipal n® 5.986/03,
artigo 14, § 1°, inciso I, alinea “c”, combinada com o artigo
10, paragrafo 1°, da mesma lei.

O advogado autonomo estd obrigado a declarar
mensalmente os servigos prestados. Essa declaragdo ¢ feita
através do preenchimento da GISS (Guia de Informagdo e
Escrituracao Eletronica de ISSQN), a qual pode ser acessada
no site http:// portal.gissonline.com.br/.

A contribui¢do ao INSS ¢ de 20%. Esse percentual ¢
aplicado sobre a remuneragdo auferida no exercicio da
atividade, respeitado o limite maximo do salario de
contribui¢do.
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Advogado(a) correspondente

-

O inicio da carreira é
um momento dificil e
muitas vezes o jovem
advogado opta por

- oferecer o servico de
\ A » correspondente.

| Areferida atuagdo se
- \
=

fundamenta na prestacdo
t/‘/‘, .
-z —  de servigos avulsos a
T W\ N escritorios de advocacia

ou a advogados que necessitam de um servigo especifico,
como por exemplo o comparecimento em audiéncias,
realiacdo de diligéncias e despachos com juizes.

E importante que o advogado correspondente saiba que a
OAB, a fim de evitar o aviltamento de honorarios, estipulou
valores minimos para cada servico. Na duvida, consulte a
tabela! O Codigo de Etica e Disciplina, em seu artigo 2°, paré-
grafo Unico, alinea f, determina que o advogado deve abster-se
de contratar honorarios aviltantes.

O advogado correspondente também deve recolher
tributos, seja como auténomo, sociedade unipessoal, ou
sociedade de advogados. Para que exista uma real unido da
classe e fortalecimento da advocacia, é necessario o respeito
mutuo.
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Sociedade de Advogados
e sociedade unipessoal de

Advocacia
»” W

Cada dia mais, se torna indispensavel ao advogado a
formalizagdo de sua atividade para se adequar as exigéncias
legais, principalmente em relagdo aos aspectos tributarios
que incidem sobre a prestag@o de servigos advocaticios, além
da necessidade de profissionalizar a gestdo do escritorio e o
tratamento com clientes, que costumeiramente optam por
contratar um escritorio de advocacia formalizado, em razido
da maior seguranga que isso lhes proporciona.

Assim, os advogados podem optar, além da atuagio
como auténomo, por outros meios de formalizacdo de sua
atividade disponiveis no ordenamento juridico brasileiro: a
sociedade de advogados e a sociedade unipessoal de
advocacia.

A legislacdo que regulamenta o tema traz algumas

peculiaridades de observagao obrigatoria pelo profissional
que pretende registrar sua sociedade.
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A primeira peculiaridade, e mais importante, refere-se
ao registro das sociedades, que pela inteligéncia do
paragrafo 1°, do artigo 15, do Estatuto da Advocacia, deve
ser efetuado na base territorial do Conselho Seccional da
OAB cuja sede do escritorio esteja instalada.

A fim de facilitar o registro, o advogado nao precisa
necessariamente se deslocar até o Conselho Seccional de
Sdo Paulo para efetiva-lo, podendo optar por fazé-lo na
Subsecao de Guarulhos, que encaminhara o contrato social
e demais documentos ao Conselho Seccional para o devido
registro.

A formalizacdo da atividade profissional através de uma
sociedade de advogados ou de uma sociedade unipessoal de
advogados traz ao advogado uma série de
beneficios.

As empresas costumam dar preferéncia a contratagdo
de profissionais que possam emitir nota fiscal, por exemplo,
para seguranga e facilidade nas opera¢des administrativas
corriqueiras no dia-a-dia corporativo. Além disso, existem
beneficios de ordem tributaria. A sociedade de advogados e
a sociedade unipessoal de advocacia podem aderir ao
Simples Nacional, sendo certo que a tributacdo nesse
regime ¢ mais benéfica do que seria a tributagdo do
profissional auténomo, principalmente ao advogado que
esta iniciando sua carreira.

Mas, quais s3o os impostos devidos na Sociedade de
Advogados que adere ao Simples Nacional?
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@ Imposto de Renda Pessoa Juridica — IRPJ;

@ Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza —
ISS;

M Contribuigdo Social Sobre o Lucro Liquido—CSLL;
@ Programa de Integracdo Social — PIS;

M Contribuigdo para o Financiamento da Seguridade
Social — COFINS.

Pelo simples nacional, esses impostos sdo recolhidos
mensalmente ¢ através de documento tnico de arrecadagio, o
que facilita o controle pelas sociedades que aderem ao
programa.

Reflita: se seu objetivo é atuar na drea empresarial, o
registro da sociedade lhe trara mais chances junto ao seu
publico-alvo: empresas.
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Advogado(a) Associado(a)

A figura do advogado associado é autorizada
pelo Conselho Federal da Ordem dos Advogados do
Brasil desde 1994, através do artigo 39 do
Regulamento Geral da Advocacia, bem como pelo
Provimento 169 de 2015, do Conselho Federal da Ordem dos
Advogados do Brasil, sendo amplamente valida e devendo
ser adotada por todos aqueles que aspiram firmar um trabalho
de parceria. Assim, advogados podem associar-se com a
sociedade de advogados, através de contrato, para
participacdo nos resultados, desde que ndo haja elementos
ensejadores do vinculo empregaticio.

O contrato de associado deve conter a descrigdo dos
servigos que o advogado prestara ao escritorio e os critérios
para definicdo de seus honorarios. O advogado associado
atuara de maneira autbnoma e sem subordinagao ao escritorio
ao qual se associar. O associado deve operar com liberdade
intelectual, de acordo com suas proprias convicgdes e
valores, com ética e integridade, devendo elaborar de
maneira pessoal suas pecas, atuacdo em audiéncias, criar
teses, pareceres, solugdes, ou seja, nesta modalidade o
advogado deve possuir total liberdade para criar seu
perfil peculiar e personalissimo, garantindo assim o
aperfeicoamento e valorizagdo da advocacia.
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Ainda, havera flexibilidade, principalmente no que
tange a jornada de trabalho. Inclusive ¢ importante frisar, que
ndo havera controle de jornada, obrigatoriedade quanto a
apresentacdo de atestados, justificativas ou qualquer
aplicacdo de suspensdo ou admoestagdo verbal
diante de eventuais faltas, visto ndo haver relagdo de emprego
nos moldes celetistas.

Ja que estamos tratando de associag@o, o termo correto
para referir-se a valores é: participagdo. Ela pode ser
estipulada mediante valor fixo mensal a ser combinado entre
as partes. Se a participacdo for fixa, ndo devera ser a principal,
pois o que deve prevalecer ¢ a parte variavel.

As partes deverdo definir critérios objetivos para o
advogado associado auferir valores a titulo de participacao,
baseado nos honorarios contratados pelo escritorio com os
clientes, inclusive quanto aos honorarios sucumbenciais.
Para isso, ¢ imprescindivel a elaboragdo de um contrato
detalhado para garantir a seguranga das partes.

Se vocé atua como associado, porém sem contrato, pega
ao contratante que regularize a situacdo. Isso trara seguranga
a vocé e ao escritorio ao qual presta servigos, valorizando o
trabalho de ambos.
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Etica Profissional

O Estatuto da Advocacia, Lein° 8.906/94 e o Codigo de
Etica e Disciplina, regulamentado através da Resolugdo
02/2015, tratam acerca dos preceitos e condutas referentes a
ética profissional do advogado.

Assim, as normas estabelecidas no Codigo de Etica e
Disciplina da OAB sdo basilares para o exercicio da
profissdo e garantem o respeito da classe e valorizagdo da
advocacia. Nele, ha a regulamentacdo de temas
imprescindiveis para o exercicio da profissao,
tais como a relacdo com o cliente, sigilo profissional,
publicidade, honorarios, dever de urbanidade e processo
disciplinar.

Faz-se necessario dizer que a advocacia ¢ peculiar, visto
que o advogado em seu oficio lida com a liberdade, moral,
interesses econdmicos e o patrimdnio de terceiros, os quais
depositam sua confianga no profissional que atuara em sua
causa.

Logo, de rigor a aplicagdo de preceitos éticos como a
honestidade, transparéncia, dignidade, decoro, honestidade
e a boa-fé, requisitos essenciais para aqueles que buscam a
aplicagdo da justica.

O artigo 23 versa especificamente sobre a causa
criminal, reafirmando o fundamento constitucional da
dignidade da pessoa humana, pois ndo ha causa indigna de
defesa, cumprindo ao advogado atuar com o escopo de
garantir tratamento condizente com o referido

principio.



Com amparo aos principios fundamentais, insta trazer para o
presente manual artigos previstos no Codigo de Etica e
Disciplina da OAB que devem ser observados:

Art. 2° [...] Pardgrafo inico — Sao deveres do advogado:

I - preservar, em sua conduta, a honra, a nobreza e a
dignidade da
profissiao, zelando pelo seu carater de essencialidade e
indispensabilidade;

II - atuar com destemor, independéncia, honestidade,
decoro, veracidade, lealdade, dignidade e boa-fé; |[...|

VIII - abster-se de:

a) utilizar de influéncia indevida, em seu beneficio ou do
cliente;

Art. 3°- O advogado deve ter consciéncia de que o Direito
¢ um meio de mitigar as desigualdades para o encontro de
solucdes justas e que a lei ¢ um instrumento para garantir
a igualdade de todos.

Na mesma toada, nos termos do artigo 2°, paragrafo
unico, VII, do CED, ¢ papel do advogado aconselhar seu
cliente a ndo ingressar com ag¢ao judicial quando esta se tratar
de mera aventura juridica, ndo importando o quanto a
contratagdo lhe ofereca rentabilidade a titulo de
honorarios advocaticios.

g}
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Logo, o respeito deve pairar no exercicio da profissao, o
que também significa ndo aceitar causas que estejam
patrocinadas por outros advogados, sem prévio
conhecimento deste, a ndo ser mediante substabelecimento,
motivo justo ou para ado¢do de medidas judiciais
urgentes e inadidveis. E imprescindivel ressaltar que as
normas de ética e disciplina previstas definem limites para
publicidade, devendo esta primar pela discri¢do e sobriedade,
com finalidade exclusivamente informativa, sendo vedada a
utilizagdo de meios promocionais tipicos de atividade
mercantil.

A publicidade na advocacia tem como objetivo ilustrar,
educar e informar, ndo podendo ser usada para a
autopromog¢o ou forma disfar¢ada de merchandising. Ha
proibicdo expressa quanto a inser¢ao de referéncias a valores
de servigos, tabelas, formas de pagamentos e estrutura da
sede profissional, uso do brasdo da Republica, ou do nome
e simbolos da OAB.

Recentemente, o Tribunal de Etica e Disciplina
considerou como insinuagdo imoderada e captagdo de
clientes indevida, a participagdo do advogado em grupos de
redes sociais através de forum virtual destinado
aatender e responder duvidas juridicas, sendo pratica vedada
pelo inciso I do artigo 42, do Cédigo de Etica e Disciplina
(Proc. E-4.956/2017 - V.U., em 22/02/2018).

Admite-se a publicidade pela internet, meios eletronicos e
por telefonia, podendo ser adotada para envio de mensagens,
desde que para destinatdrios certos e que ndo impliquem o
oferecimento de servigos ou importem captagao de clientela,
direta ou indireta.



Outro tema que merece atencdo ¢ quanto a fixagado dos
honorarios. Os honorarios devem ser cobrados de maneira
ética e de acordo com as orientagdes da tabela da OAB de
cada Estado. O lucro ndo podera ser, em hipdtese alguma,
visado em detrimento da ética profissional .Resta certo que o
Codigo de Etica e Disciplina auxilia e regulamenta o
exercicio profissional do advogado, assegurando o respeito
eavalorizacdo daadvocacia.

Como dito, o advogado no exercicio de sua profissao,
que possui um munus publico, detém papel de extrema
importancia na preservagdo da ordem, paz social e aos
direitos dos cidaddos, sendo um agente de
transformac@o, além de contribuir para que o direito possa
acompanhar as evolucdes da sociedade. Logo, deve praticar
todos os atos necessarios ao bom e fiel cumprimento de seu
mandato. Etica é um dever de todos!
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Convénio Entre A Defensoria
Publica Do Estado De Sao
Paulo e A Ordem Dos
Advogados Do Brasil.

A prestagdo de assisténcia judiciaria ao assistido, nos
termos do convénio firmado entre a Defensoria Publica do
Estado de Sao Paulo e a Ordem dos Advogados do Brasil —
Secional Sdo Paulo, ¢ totalmente gratuita, sendo vedada
qualquer cobranga a titulo de honorarios
advocaticios.

A Defensoria abre inscrigdo uma vez por ano,
geralmente no inicio de cada ano, conforme prazos
estabelecidos em edital. O advogado podera realizar sua
inscricdo como pessoa fisica ou como sociedade individual.
A inscri¢ao devera ser efetuada via internet, no portal da
Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo.

O advogado conveniado prestard assisténcia judiciaria
em local relacionado a Subseg@o a qual ele esteja vinculado e
podera optar por diferentes areas de atuagdo, dentre elas:
Civel, Juri, Infancia e Juventude Civel, Infancia e Juventude
Infracional, Criminal e plantdes.

Aindicagao do advogado sera expedida pela Defensoria
ou pela OAB/SP, através do sistema informatizado
disponibilizado pela Defensoria, apds a verificagao do estado
real de pobreza do usuario.



Essa indicacdo sera feita exclusivamente via sistema
informatizado disponibilizado pela Defensoria e obedecera a
ordem alfabética crescente.

O advogado devera aceitar a indicagdo, somente apds a
avaliagdo da hipossuficiéncia econdmica do assistido,
entrega dos documentos habeis a propositura da acdo e
viabilidade juridica da pretensdo. Caso o assistido ndo atenda

esses parametros, o advogado poderd recusar a indicagao.

Considera-se recusa o ato do advogado que rejeita a
indicacdo antes da ado¢do da medida judicial cabivel, e
previamente a manifestagdo de aceite no sistema de
indica¢cdes da Defensoria.

Quanto a renuincia, € o ato administrativo praticado pelo
advogado que deseja deixar de atuar em processo em
andamento. O advogado conveniado ndo podera recusar a
indicacdo ou renunciar a nomeacao feita, salvo:

4 os motivos elencados no art. 15 da Lei 1.060/50;
quebra na relagdo de confianga;
auséncia do estado de caréncia;

|
|
@ manifesto descabimento da medida pretendida;
@ inconveniéncia aos interesses da parte;

|

mudanga de foro de atuagdo.

Nas indicagdes que visem a propositura de a¢do judicial,
caberd ao advogado observar o prazo maximo de 30 (trinta)
dias uteis para o ajuizamento, contados a partir do
recebimento da documentag¢do necessaria.

g}
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E permitido ao advogado conveniado o
substabelecimento uma Unica vez em cada feito sob seu
patrocinio, para um uUnico ato de audiéncia, a outro
advogado conveniado, que nao fard jus ao recebimento de
quaisquer valores.

Os honorarios devidos aos advogados conveniados
serdo pagos mediante apresentacdo de copia de indicacdo
expedida pela Defensoria, acompanhada de certiddo
emitida pelo o6rgdo do Poder Judiciario, perante o qual
tramitou o respectivo processo.

As certiddes deverao ser entregues nas Subsegoes, até o
dia 10(dez) de cada més, e o pagamento se dara no 1° dia do
segundo més subsequente ao de seu protocolo.

O cancelamento da inscri¢do do advogado ou da
Sociedade Individual devera ser formulado mediante
requerimento eletrénico no portal da Defensoria. A
interrup¢do de indicagdes se dara a partir do
recebimento da comunicagao pela Defensoria.

O advogado conveniado, no exercicio da assisténcia
judiciaria suplementar, fica sujeito a fiscalizagdo de suas
atividades, podendo sofrer adverténcia, suspensdo pelo
prazo de um ano ou o descredenciamento, em caso de
descumprimento das obrigagdes previstas no convénio.

g}



O QUE E A CAASP?

A CAASP ¢é a “Caixa de Assisténcia dos Advogados de
Sdo Paulo”, um 6rgéo da Ordem dos Advogados do Brasil —
Secional Sao Paulo, instituido por deliberacdo do Conselho
Secional em sessdo de 3 de Fevereiro de 1936. Trata-se de
uma entidade beneficente, sem fins lucrativos, com
personalidade juridica e patriménios proprios, autonomia
financeira e administrativa.
Tem por finalidade estatutaria prestar assisténcia social aos
advogados e estagiarios regularmente inscritos na OAB/SP e
respectivos dependentes elencados em seu estatuto.

A CAASP ¢ mantida por parte das contribui¢des
estatutarias recolhidas pelos advogados(as) estagiarios(as) a
OAB/SP ¢ dirigida por advogados eleitos pelo voto direto,
por ocasido do Conselho. A institui¢do oferece um rol de
beneficios aos advogados como, por exemplo: farmacia,
livraria, assisténcia médica, odontoldgica, entre
outros.

Todos os dependentes do advogado ou estagidrio, que
encontram-se elencados no estatuto da entidade tém direto
aos beneficios oferecidos pela CAASP. Basta ser
advogado(a) ou estagiario(a) regularmente
inscrito(a) na OAB/SP e estar em dia com a anuidade.

g}
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ORIENTACAO DAS PARTES
E TESTEMUNHAS

Existe muita divida quanto ao ato do advogado entabular
conversa prévia com as partes e testemunhas em um
processo. Principalmente porque se trata de questdo relevante
sobre a licitude do procedimento, e gera nervosismo,
também, ja que a figura do juiz ¢ intimidatdria ao inquirir
sobre fatos concernentes ao caso concreto.

Neste diapasdo, vale ressaltar que a orientagdo
precedente declina-se mediante aptiddo profissional, cujo
proposito ¢ de fazer perguntas para resgatar fatos reais
saboreados no contexto juridico, que inclusive compde a
causidica do processo.

Contudo, referida conversa prévia, ora com as partes ora
com testemunhas, é conveniente, pois, se utiliza como
ferramenta apenas para alforriar a verdade e valer-se sobre os
acontecimentos através de maneira técnica que, se realiza
perguntas neutras afim de analisar a precisdo, utilidade e

extensdo do depoimento ou da declaragdo.

Portanto, o advogado pode valer-se da orientagdo prévia
para apreciar a narrativa dos fatos e extrair apontamentos
uteis que beneficie seu cliente, da mesma maneira dispensar
os apontamentos indteis ou prejudiciais.

g}



Por fim, oportuno ressalvar, em contrapartida, que deve restar
ausente entendimento com a parte adversa sem a devida
autorizagdo do cliente ou ciéncia do advogado contrario, bem
como ¢ vedada alguma fala ou pergunta com interesse em
induzir determinada resposta favoravel na decisdo da causa,
para constar na declarag@o prestada com sentido de confundir
o adversario ou iludir o juiz, sob pena de impugnacdo da
narrativa processual e incorrrimento nas infragdes
disciplinares fundamentadas no art. 34, VIII e XIV, do
Estatuto da Advocacia.
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PRAZOS NO PROCESSO DO
TRABALHO

A finalidade do processo ¢ a prestag@o jurisdicional, que
¢ a busca pela coisa julgado. E isso s6 é possivel com regras
preestabelecidas de prazos para os atos processuais.

Em 11 de novembro de 2017 entrou em vigor a Lei
Federal n® 13.467, de 2017, que alterou diversos dispositivos
da CLT (Consolidagéo das Leis do Trabalho) e entre uma das
alteracdes mais significativas estd a nova contagem de prazos
no ambito do processo do trabalho, em razdo da alteragédo da
redacdao do art. 775, que agora dispde:

Art. 775. Os prazos estabelecidos neste Titulo serdo
contados em dias uteis, com exclusao do dia do comeco e
inclusio do dia do vencimento.

(Redacio dada pela Lei n° 13.467, de 2017).

Assim, desde 13 de novembro de 2017, o primeiro dia
util de vigéncia da referida lei que alterou a CLT, todos os
prazos processuais passaram a ser contados em dias Uteis e
ndo mais corridos, como anteriormente.Outra novidade,
trazida pela reforma de 2017, ¢ a possibilidade de
prorrogacdo dos prazos processuais caso o juizo
entenda necessario ou por comprovado motivo de forca
maior.

Outra novidade, trazida pela reforma de 2017, ¢ a
possibilidade de prorrogagdo dos prazos processuais caso o
juizo entenda necessario ou por comprovado motivo de forga

maior.



Por fim, ao juiz ¢ facultado, também, a alteragdo dos
prazos processuais ¢ da ordem de produgao das provas, com
vistas a trazer maior efetividade a tutela do direito. Nesse
ultimo caso, ¢ importante ressaltar que a alterag@o pelo juizo
nunca poderd diminuir o prazo, sob pena de incorrer no
cerceamento de defesa.
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PRAZOS NO PROCESSO
PENAL

Nunca ¢ demais frisar que o prazo processual penal é
diferente do prazo penal. Mas, mais importante que isso ¢ a
Stimula 710 do STF.A contagem de prazo penal estd no artigo
10, do Codigo Penal, que dispoe:

Art. 10. O dia do comeco inclui-se do computo do prazo.
Contam-se os dias, os meses e os anos pelo calendario
comum.

Para a contagem do prazo processual penal, ou seja, aquele
tempo que se tem para cumprir um ato processual, observa-se
oartigo 798 CPP, § 1°e 3°, que disciplinam:

Art. 798. Todos os prazos correrio em cartorio e seriao
continuos e peremptorios, nio se interrompendo por
férias, domingo ou dia feriado.

§ 1°. Nao se computara no prazo o dia do comeco,
incluindo-se, porém, o do vencimento.

§ 3°. O prazo que terminar em domingo ou dia feriado
considerar-se-a prorrogado até o dia util imediato.

Importante lembrar também a Sumula 310 do STF:
Stumula 310, STF: Quando a intimacfo tiver lugar na
sexta-feira, ou a publica¢do com efeito de intimacéao for
feita nesse dia, o prazojudicial tera inicio na segunda-
feira imediata, salvo se nao houver expediente, caso em
que comecara no primeiro dia util que se seguir.



Portanto, os prazos comegam a correr a partir do
primeiro dia util subsequente a citagdo / intimag@o. Assim,
se a intimagdo for feita na sexta-feira, o prazo comega a
correr na segunda (se esta for util). Caso a intimagao ocorra
um dia antes de feriado, o prazo comegara a correr
no primeiro dia titil ap6s o feriado.

Por outro lado, se o prazo terminar em um feriado ou
sabado ou domingo, serd prorrogado até o proximo dia Gtil.

Cuidado! Nao se esquega da Sumula 710 do STF:

Sumula 710, STF: No processo penal, contam-se os
prazos da data da intimagao, e ndo da juntada aos autos
do mandado ou da carta precatéria ou de ordem.

PRAZOS NO JECRIM (Apos a LEI n°
13.728/2018)

A Lein® 13.728 de 2018 estabelece a contagem apenas de
dias tteis para a pratica de qualquer ato processual em
juizado especial, inclusive para interposicdo de recursos.
Logo, alterou a lei n® 9.099 de 26/09/1995, para estabelecer
que, na contagem de prazo para a pratica
de qualquer ato processual no Juizado, serdo computados
somente os dias Uteis.

Porém, quanto ao procedimento nos Juizados Especiais
Criminais, nada foi alterado, pois deve continuar sendo
seguida a regra prevista no artigo 798, do Codigo de
Processo Penal. Sdo procedimentos diversos (nada obstante
sumarissimos) que devem obedecer as respectivas

normasprocessuais.
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Portanto, S6 poderiamos cogitar a aplicagdo do novo
artigo 12-A as agdes penais se ndao houvesse, para o
processo penal, uma disposi¢ao particular que tratasse da
mesma matéria, o que ndo ¢ o caso (vide artigo 798 do
Cddigo de Processo Penal).



Quadro de Prazos do Novo CPC

ARTIGO
(CPC/2015) PRAZO ATO A SER PRATICADO
Manifestagdo acerca revogagao total ou parcial
98, §8° 15 dias da gratuidade
100 15 dias Impugnacdo a concessao da justi¢a gratuita.
Recolhimento das custas apds denegagdo ou
101, §2° 05 dias revogacdo da gratuidade.
Exibi¢ao de procuragéo pelo advogado
104, §1° 15 dias (prorrogavel).
Suprir omissdo quanto ao enderego do
106 5 dias advogado.
Requerer, como procurador, vista dos autos de
107 5 dias qualquer processo.
111 15 dias Constituir novo advogado.
0 advogado continuard representando o
112, §1° 10 dias mandante apds renuncia.
Promocgdo da citagdo daqueles que devem
130 30 dias figurar em litisconsércio passivo.
138 15 dias Solicitagdo admissdo de amicus curiae.
146 15 dias Alegacdo de impedimento ou suspeicdo.
219 Dias titeis ~ Forma da contagem de prazos.
220 Recesso Suspensao dos prazos entre 20/dez e 20/jan.
226,1 5 dias Proferir despacho
226,11 10 dias Proferir decisdes interlocutorias
226,111 30 dias Proferir sentengas
Remessa dos autos a conclusao pelo
228 1 dia serventudrio
225 5 dias Execugdo de atos processuais pelo serventudrio
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234
240, §2°
244,11

244,111

254
257,111

268
290

302

303,1

303, 111, §6°

306

307

308

309

313,829, 11
321

329,11

36

3 dias
10 dias
7 dias

3 dias

10 dias
20-60 dias

10 dias
15 dias

5 dias

15 dias

5 dias

05 dias

05 dias

30 dias

30 dias

15 dias
15 dias

15 dias

Devolugdo de autos ap6s a intimagao
Viabilizag¢do da citagdo pelo autor
Impossibilidade de citagdo apés a data do 6bito
Impossibilidade de citagdo apés a data das
nupcias

Envio de carta, telegrama ou email apds citagao
com hora certa dando ciéncia.

Determinagdo do prazo na citagdo por edital

Devolugdo da carta precatdria, de ordem e
rogatoria ao juizo de origem.

Pagamento das custas e despesas de ingresso

Fornecer os meios necessarios para citagao
apos obtengido da tutela antecedente

Aditamento da inicial com a complementagao
da argumentagao, novos documentos e
confirmagio da tutela final.

Emenda da petigdo inicial se ndo houver
elementos para concessao da tutela antecipada

Contestagdo e indica¢do de provas em
procedimento da tutela cautelar (antecedente)

Decisdo do juiz quando néo for contestado o
pedido

Pedido principal quando efetivada a tutela
cautelar

Efetivagdo da tutela concedida em carater
antecedente

Constituigdo de novo procurador na hipdtese de
morte deste

Emenda da peti¢do inicial

Manifestagdo quanto aditamento ou alteragdo
do pedido, antes do saneamento.
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331

332,42

334

334, §5°

335

338

339,812

339, §2°
343

350

351

352

357,812

357, §42
364, §2°
366

398

05 dias

15 dias

30 dias

10 dias

15 dias

15 dias

15 dias

15 dias
15 dias

15 dias

15 dias

30 dias

05 dias

15 dias
15 dias
30 dias

05 dias

Retratacgdo do juiz quando indeferir a inicial

Contrarrazoes do réu em apelagdo contra
sentenca extintiva sem mérito

Antecedéncia da data da audiéncia de
conciliagdo

Antecedéncia da indicagdo do desinteresse na
autocomposicdo pelo réu

Contestagdo - a contar da audiéncia de
conciliagdo ou do protocolo do pedido de
cancelamento

Alteragdo (se quiser) do polo passivo da peti¢ao
inicial pelo autor

Alteragdo da peticdo inicial (quando aceitar)
para a substituicdo do réu,

Alteracdo da petigdo inicial para incluir o
litisconsorte indicado pelo réu

Apresentacdo de resposta na reconvengio

Manifestagdo quanto fato impeditivo,
modificativo ou extintivo do direto do autor.

Manifestagdo do autor quanto as matérias do
artigo 337

Corregdo de irregularidades ou de vicios
sanaveis

Pedido de esclarecimentos ou ajustes em
despacho saneador

Apresentacdo de rol de testemunhas ap6s
saneador

Apresentagdo de razoes finais ap6s audiéncia
Proferir sentenga apds audiéncia

Resposta quanto ao pedido de exibi¢do de
documento ou coisa
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403

430
432

437, §1°

455

462

465, §1°

465, §2°
465, §3°

466, §2°

468, §2°

477

477, §1°
477, §2°

477, §4°
485,111
485, §1¢

05 dias

15 dias
15 dias

15 dias

03 dias

03 dias

15 dias

05 dias
05 dias

05 dias

15 dias

20 dias

15 dias
15 dias

10 dias
30 dias
05 dias

Deposito ou exibi¢do de documento ou coisa por
terceiro

Arguicdo de falsidade, a contar da juntada do
documento aos autos.

Manifestagdo quanto a arguicdo de falsidade

Manifestagdo quanto a qualquer documento
juntado pela parte oposta

Antecedéncia da juntada da carta de intimagao
(AR) da testemunha arrolada pela parte

Pagamento das despesas de deslocamento da
testemunha

Arguicdo de impedimento, indicagio de
assistente técnico e apresentagdo de quesitos
ap6s nomeagdo do perito.

Apresentacdo de prop. de honordrios, curriculo
e contatos.

Manifestagdo quanto a prop. de honorarios

Previa comunicagdo para acompanhamento das
diligencias

Restitui¢do dos valores recebidos em fungdo de
trabalho néo realizado

Antecedéncia da apresentagio do laudo pelo
perito frente a audiéncia de instrugéo e
julgamento

Manifestagdo pelas partes quanto ao laudo
pericial

Esclarecimentos de pontos pelo perito

Antecedéncia da intimagdo para
comparecimento do perito a audiéncia

Caracterizagdo de abandono da causa

Suprir a falta de andamento no processo
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495, §3¢

511

515

517, §2°

517, §4°

523

524, §2¢

524,§4°
525

525, §11°

526

528
535

539, §1¢

541

15 dias

15 dias

15 dias

03 dias

03 dias

15 dias

30 dias

30 dias
15 dias

15 dias

05 dias

03 dias
30 dias

10 dias

05 dias

Informar ao juizo o registro da hipoteca
judiciaria

Apresentacdo de contestagdo na liquidagdo de
sentenga pelo procedimento comum

Cumprimento de sentenga ou liquidagdo no
juizo civel

Fornecimento da certiddo de teor da decisao,
para protesto em cartdrio.

Cancelamento do protesto, contado do
protocolo do requerimento, desde que satisfeita
a obrigacgdo.

Pagamento do debito pelo executado, sob pena
de multa e acréscimo de honorarios de 10%.
Verificagdo dos calculos pelo contabilista do
juizo

Apresentacdo de dados adicionais em poder do
executado

Apresentacdo de impugnagado

Arguigdo quanto a fato superveniente, a
validade e a adequagao da penhora, da avaliagdo
e dos atos executivos subsequentes, a contar da
ciéncia do fato ou da intimagdo.

Impugnacdo do valor depositado (pagamento
voluntario)

Pagamento do debito alimentar ou justificar a
impossibilidade de efetua-lo.

Impugnacio da execugdo pela Fazenda Publica

Manifestagdo da recusa do credor na
consignagdo em pagamento

Pagamento das prestagdes sucessivas na
consignagdo em pagamento, a contar do
vencimento.
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542,1

543
545
550
550, 2¢

550, §5¢

550, §6°

559

564

565

565, §1°
577
586

591
592, §2¢

596

600, IV

601

40

05 dias

05 dias
10 dias
15 dias
15 dias

15 dias

15 dias

05 dias

05 dias

30 dias

1 ano
15 dias
15 dias

10 dias
15 dias

15 dias

10 dias

15 dias

Deposito da quantia e ou coisa devida, a contar
do deferimento.

Exercicio de direito de escolha pelo credor na
prestagdo de coisa indeterminada

Complementacéo do deposito insuficiente
Contestagdo na a¢do de prestagdo de constas
Réplica em prestagdo de contas

Prestagdo de contas apds a sentenga de
procedéncia

Prestacdo de contas pelo autor, se ndo
prestadas pelo réu.

Requerer caugio, real ou fidejusséria do autor
sem idoneidade financeira.

Citagdo do réu para contestar, em 15 dias,
reintegragdo/manutengio de posse.

Designacdo de audiéncia em litigio coletivo de
posse de imével

Execugdo de liminar em litigio coletivo de posse
de imével

Contestacdo dos réus em agdo de demarcagdo
Manifestagdo quanto ao laudo pericial

Apresentagdo dos titulos e formular pedidos
dos quinhdes pelos condéminos

Manifestagdo das partes em agdo de divisado

Manifestagdo sobre calculo e plano de divisdo
para deliberagdo da partilha

Propositura agdo dissolugdo parcial sociedade
se ndo formalizado o desligamento do sécio
retirante

Apresentacdo de contestacdo em agdo de
dissolugdo parcial de sociedade

g}



617, § inico
620

623

627

628

635
637
638

641
647

652

664, §12

668

675
679
683, § inico
690

695, §52
701
702, §52

05 dias
20 dias

15 dias

15 dias

15 dias

15 dias
15 dias
05 dias

15 dias
15 dias

15 dias

10 dias

30 dias

05 dias
15 dias
15 dias
05 dias

15 dias
15 dias
15 dias

Inventariante prestar compromisso
Apresentar primeiras declaragdes

Manifestagdo quanto ao pedido de remogdo do
inventariante

Manifestagdo das partes quanto as primeiras
declaragdes

Manifestagdo quanto ao pedido de admissdo no
inventario de preteridos

Manifestagdo quanto ao laudo de avaliagdo para
calculo de impostos

Manifestagdo quanto as ultimas declaragdes
Manifestagdo quanto ao célculo do imposto

Manifestagdo quanto a negativa de recebimento
dos bens

Formular pedido de quinhao

Manifestagao pelas partes quanto ao esbogo de
partilha do partidor

Oferecimento de laudo pelo avaliador e
nomeado pelo juiz

Cessa a eficacia da tutela provisoria se agdo nao
for proposta

Oposi¢ao de embargos de terceiro no
cumprimento de sentenga ou execu¢do

Contestac¢do dos embargos de terceiro
Contestagdo da oposi¢do
Manifestagdo dos réus no pedido de habilitagdo

Antecedéncia da citagdo frente a audiéncia nas
agoes de familia

Cumprimento do mandado em agdo monitéria

Resposta aos embargos em a¢do monitéria
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703

708, §1°
710, §1°

710, §2°
714
721

723

734, §12
752

759

760

763

792

806

811

829

42

05 dias

10 dias
15 dias

10 dias

05 dias

15 dias

10 dias

30 dias
15 dias

05 dias

05 dias

10 dias

15 dias

15 dias

15 dias
10 dias

03 dias

Pagamento do débito ou impugnagio da
cobranga para homologagdo do penhor legal
pela via extrajudicial

Apresentacdo da discordancia quanto a
abertura de avaria grossa

Impugnacao ao regulamento da avaria grossa

Decisdo quanto ao regulamento da avaria
grossa, se ndo houver impugnagao.

Contestac¢do na a¢do de restauragdo de autos

Manifestagdo inicial dos interessados em
procedimento de jurisdi¢do voluntaria quando
nao houver procedimento especial

Decisdo do juiz

Decisdo do juiz, apés edital, para alteragdo do
regime de bens.

Contestagdo do pedido de interdigdo

Presta¢do de compromisso pelo tutor ou
curador

Escusar do curador ou tutor para eximir-se do
encargo

Requerimento de exoneragdo do encargo de
curador ou tutor apés o decurso do prazo

Oposicdo de embargos de terceiro (adquirente)
antes da declaragdo de fraude a execugdo

Satisfagdo da obrigagdo pelo devedor na entrega
de coisa certa

Impugnacdo da escolha feita pela outra parte na
entre de coisa incerta

Manifestagdo quanto a satisfagdo da obrigacdo

Citagdo para pagamento da divida na execugdo
de quantia certa
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830, §1°

847

854, §3°2

857

887, §1°

889

903, §2°

910

915

916, §1°

917, §1°2
920,1

921, §5°

931

940

944, §2°

10 dias

10 dias

05 dias

10 dias

05 dias

05 dias

10 dias

30 dias

15 dias

05 dias

15 dias
15 dias

15 dias

30 dias

10 dias

05 dias

Citagdo com hora certa apds efetivagdo do
arresto

Requerimento de substitui¢do do bem
penhorado, a contar da intimag¢ao a penhora.

Comprovar a impenhorabilidade do bem ou
indisponibilidade excessiva de ativos
financeiros

Requerer alienagdo judicial do direito
penhorado a contar a penhora

Antecedéncia minima do edital para a data do
leildao

Antecedéncia da cientificagdo da alienagdo
judicial (ver incisos)

Decisdo sobre invalidez, ineficacia ou resolugdo
da arrematagdo.

Oposigdo de embargos pela fazenda Publica nas
execucdes

Oposigao de embargos a execugdo contada
conforme art. 231

Manifestagdo sobre pedido de parcelamento em
6 parcelas

Impugnagdo por incorre¢do da penhora ou da
avaliagao

Manifestagdo quanto aos embargos a execugdo

Manifestagdo quanto a alegagio de prescrigdao
em execu¢ao

Elaboragdo do voto pelo relator quando da
distribui¢do dos autos no tribunal

Tempo maximo de vista de autos pelo juiz no
tribunal

Discordancia quanto ao julgamento por meio
eletronico
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970
973

984,11, b

989, 1
989, Il
991

1003
1006

1007, §2¢
1007, §62

10009, §2°
1010, §1°

1018, §2¢

1019
1019, 11

1019, 111
1021, §2¢
1023
1023, §2¢

44

15 dias
10 dias

02 dias

10 dias
15 dias
05 dias

15 dias
05 dias

05 dias
05 dias

15 dias
15 dias

03 dias

05 dias
15 dias

15 dias
15 dias
05 dias
05 dias

Contestac¢do da agdo resciséria
Razdes finais em agao rescisoria

Inscri¢do para sustentagdo oral na sessdo de
julgamento do incidente no tribunal

Prestacdo de informagdes em reclamagdo no
tribunal

Contestagdo a reclamagio
Vista do Ministério Publico

Interposicdo e resposta de apelagdo, agravo de
instrumento; agravo interno; recurso ordinario;
recurso especial; recurso extraordinario; agravo
em recurso especial ou extraordinario;
embargos de divergéncia.

Baixa dos autos apds transito em julgado

Suprir insuficiéncia do valor do preparo em
dobro

Provar justo impedimento para efetuar prepara

Manifestagdo do recorrente quanto a
preliminares em contrarrazoes

Apresentacdo de contrarrazoes pelo apelado

Informagdo a interposi¢do de agravo ndo sendo
eletronico os autos.

Atribuir efeito suspensivo, deferir tutela ou
determinagdo a intimagao do agravado.

Agravado responder ao agravo de instrumento

Ministério Publico manifestar-se em agravo de
instrumento

Contrarrazdes ao agravo interno
Oposigdo de embargos de declaragao

Manifestagdo da parte oposta quanto aos
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1024

1024, §3°
1028, §2¢

1030

1032

1038

1070

1071

05 dias

05 dias
15 dias

15 dias

15 dias

15 dias

15 dias

15 dias

embargos declaratérios antes da decisao
Julgamento dos embargos declaratérios

Complementagdo dos embargos declaratorios
para conhecé-lo como agravo interno

Contrarrazdes ao recurso ordinario

Contrarrazoes aos recursos especial e
extraordinario

Demonstrar a existéncia de repercussao geral
no recurso especial

Prestacdo de informagdes pelos tribunais
inferiores e MP

Oposigao de qualquer agravo previsto em lei ou
regimento interno de tribunal contra decisdo de
relator ou unipessoal proferida em tribunal

Consentimento expresso em pedido de
reconhecimento extrajudicial de usucapiao,
importando o siléncio em discordancia; ciéncia
aos entes publicos dos pedidos para
manifestacdo; manifestagdo dos interessados
ap6s publicagdo de edital.
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SUGESTAO DE LINKS

*Legal Cloud — contagem de prazos
*Promad — gerenciamento de processos
*CS Cam Scanner — Escanear documentos
*] Love PDF — Conversor de arquivos
*We Transfer — Transferir fotos e videos
*JTe - aplicativo para acompanhar pautas trabalhistas
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