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PORTARIA N.2 09/2020
10 de junho de 2020

O advogado EDUARDO FERRARI GERALDES, inscrito na sessdo de Sdo Paulo, da Ordem dos
Advogados do Brasil, sob o N2 215.714, eleito e empossado presidente da 572 subsecdo de
Guarulhos, da sessdao de Sdo Paulo, da Ordem dos Advogados do Brasil, com mandato para o
triénio 2019/2021, no uso e gozo de suas atribuicles legais e estatutarias, por meio desta

portaria

RESOLVE:

Artigo 012 - Adotar novas medidas tempordrias para a prevenc¢do e combate a transmissdo do

novo coronavirus (COVID-19) no ambito da OAB Guarulhos, a partir de 15/06/2020.

DO RETORNO GRADUAL DE ATIVIDADES

Artigo 022 - Considerando as normativas do Poder Publico, a OAB Guarulhos retornara suas
atividades de forma gradual, preservando-se as orientacGes da Organizacdo Mundial de Saude

para evitar o contagio decorrente do novo coronavirus (COVID-19).

Artigo 032 - Fica estabelecido que a OAB Guarulhos retornara seu horario de funcionamento das
09h as 18h a partir de 15/06/2020, sendo que das 09h as 15h as portas deverdo ser abertas
normalmente ao publico e apds as 15h o acesso ocorrera apenas para servigos essenciais, sendo:
| - Farmdcia;

Il - Livraria;

Ill - Consultério de Odontologia;

IV - Certificacdo Digital;

V - Recepcdo e Setor de Inscri¢des;
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VI - Central de Relacionamento com a Advocacia;

VIl - Tesouraria;

VIl - Sociedades da Advocacia;

IX - Coworking (salas de atendimento e uso dos computadores na recepc¢do da sede - dois

terminais);

Paragrafo Unico - Todos os atendimentos apds as 15h, ainda que se tratem de servigos essenciais,
deverdo ser previamente agendados pelos telefones (11) 2468.8199 ou (11) 2461.3993, visando

evitar a aglomeragao de pessoas na sede da subsegao.

Artigo 0492 - Os atendimentos da farmacia ocorrerdo de segunda a sexta-feira das 09h as 18h,
devendo permanecer no ambiente no maximo 02 (duas) pessoas por vez. Recomenda-se que os
interessados entrem em contato telefénico antes de dirigir-se a farmdacia no intuito de verificar

a disponibilidade de medicamentos ou insumos. Telefone: (11) 2461.3905.

Artigo 052 - Os atendimentos da livraria ocorrerdo de segunda a sexta-feira das 09h as 15h,
devendo permanecer no ambiente o menor nimero de pessoas possiveis. Recomenda-se que os
interessados entrem em contato telefonico antes de dirigir-se a livraria no intuito de verificar a

disponibilidade de titulos e encomendas. Telefone: (11) 2463.3809.

Artigo 062 - O consultério de odontologia funcionara mediante agenda e demanda. Os
interessados no servico deverdo entrar em contato com a CAASP e agendar o atendimento

conforme disponibilidade de agenda. Telefone: (11) 2463.3809.
Artigo 072 - Recomenda-se que os advogados e estagiarios verifiquem o site da OABSP sobre os

documentos necessarios para seus requerimentos, bem como a possibilidade de solicitar

certiddes e géneros por referido site, evitando-se o deslocamento até a Subsecao.
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Artigo 082 - Os protocolos das certiddes do convénio firmado entre a Defensoria Publica e a
OABSP poderao ser realizados de segunda a sexta-feira as 09h as 15h junto ao setor competente.
Contudo, recomenda-se que os advogados e advogadas verifiquem a possibilidade de enviar as

certiddes diretamente no site da OABSP, sem a necessidade de deslocamento até a subsecao.

Artigo 092 - Em todos os atendimentos deverdo ser observados os protocolos divulgados pelo
Ministério da Saude, sendo: higienizacdo das maos; abstencdo de cumprimentos; uso de

madscaras; e distancia minima de 1 (um) metro entre os interlocutores.

DO RETORNO DOS PRAZOS

Artigo 102 - Os prazos de manifestacdo nos expedientes internos em tramite junto a OAB

Guarulhos serdo retomados a partir de 15/06/2020.

Paragrafo 012 - Os prazos processuais ja iniciados serdo retomados no estado em que se
encontravam no momento da suspensao, sendo restituidos por tempo igual ao que faltava para

sua complementacdo.

Paragrafo 022 - Os prazos poderdo ser suspensos, se, durante a sua fluéncia o interessado
informar a impossibilidade de pratica do ato, ocasido em que se deliberara por nova suspensao

pontual.

DOS COLABORADORES

Artigo 112 - Os colaboradores da OAB Guarulhos, CAASP Sede Regional Guarulhos e ESA
Guarulhos manterdo sua carga horaria de trabalho semanal inalterada, sendo 40h para os
empregados e 30h para os estagiarios, passando a laborar parte do tempo em sistema de
teletrabalho (home office) e parte presencialmente na sede da OAB Guarulhos em sistema de

rodizio previamente estabelecido.
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Artigo 122 - A partir de 15/06/2020, todos os colaboradores trabalhardo no minimo 05h por dia
de forma presencial, de segunda a sexta-feira, sem intervalo intrajornada, laborando, conforme

escala elaborada pela Secretaria Geral e aprovada pela Presidéncia.

Artigo 132 - Os colaboradores devem permanecer a total disposicdo da OAB Guarulhos durante
o hordrio integral de trabalho, ou seja, 08h diarias para os funcionarios (respeitado o intervalo
intrajornada) e 06h diarias para os estagidrios, de segunda a sexta-feira, ainda que o periodo de

trabalho presencial seja inferior a referida jornada.

Artigo 142 - Os colaboradores deverao acessar seus e-mails e seus aplicativos Whatsapp de forma
constante durante o periodo de sua jornada de trabalho possibilitando que cumpram suas tarefas
diarias, encaminhando relatério semanal de quais foram as tarefas desempenhadas na semana

para o e-mail secretariageral@oabguarulhos.org.br

Artigo 152 - Os colaboradores deverdo se reportar a Secretaria Geral sobre eventuais
necessidades laborais, atentando-se a necessidade de assinatura da folha de ponto quinzenal e

apresentacdo de atestados médicos (se o caso).

Artigo 162 - Os colaboradores que quiserem poderao usufruir de férias ou bonus durante o prazo
da presente portaria, devendo comunicar a intencdo a Secretaria Geral para as providéncias
necessarias. Referida determinacdo podera ser alterada caso a OABSP edite norma especifica

regulamentando a matéria.

Artigo 172 - Os colaboradores deverao priorizar a atualizagdo de cadastros durante sua jornada
presencial, utilizando-se do home office para as demais atividades, em especial elaboracdo de
oficios, andamento em expedientes, elaboracdo de artes, pareceres e géneros, salvo em casos

manifestamente urgentes.
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DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 182 - A partir de 15/06/2020 serd obrigatdrio o uso de mascaras para adentrar na OAB

Guarulhos, visando preservar os colaboradores e demais usudrios do espago.

Artigo 192 - Considerando a jornada em home office, a OAB Guarulhos ndo se utilizara do

expediente de emendar feriados no ano de 2020.

Artigo 2092 - Os casos omissos serdo analisados pela Presidéncia, ouvida a Diretoria Executiva.
Artigo 212 - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, no local de costume, devendo ser

registrada em livro préprio pelo Sr. Secretdrio Geral, dando-se ampla divulgacdo pelos meios que

dispde a subsecao.

EDUARDO FERRARI GERALDES

Presidente
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