A “““““ Subsecao

2

0 Guarulhos
SAO PAULO

VIDEO CARTILHA DA

JOVEM ADVOCACIA




ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL
SUBSECAO DE GUARULHOS

EDUARDO FERRARI
Presidente
I[IVANY TAVARES
Vice-Presidente
RODRIGO PRATES
Secretario-Geral
ANA PAULA MENEZES
Secretaria-Adjunta
ABNER VIDAL
Tesoureiro

COMISSAO DA JOVEM ADVOCACIA,
ESTAGIARIO E ACADEMICO DE DIREITO

ALAN MESQUITA PINHEIRO
Presidente
PRISCILA BARTO
Vice-Presidente
AN FELIPE SOUZA FERRAZ

Secretario

G \ mm N Subsecao
» Guarulhos
SAO PAULO



PALAVRA DO
PRESIDENTE

DR. EDUARDO FERRARI GERALDES
PRESIDENTE DA OAB GUARULHOS


https://youtu.be/R8lk4wi0nyg

PALAVRA DO

PRESIDENTE

Chegamos a 42 cartilha da Jovem Advocacia, onde, nos tempos de hoje, ap0s abrimos nossas
telas para inimeras videos conferéncias, audiéncias e reunioes, teremos a VIDEO CARTILHA,
visual, clara, e preparada para voce, que, ira receber a manifestacao de cada Advogada e de
cada Advogado com conteudo atual e sobre diversos temas juridicos de grande importancia.

Mais um dos projetos da Comissao da Jovem Advocacia da OAB Guarulhos que é pensado e
desenvolvido para vocé que esta tendo acesso a esse primoroso material, feito com muita
dedicacao, amor e carinho.

A OAB ha de estar sempre por perto.

Por perto do estudante, por perto do académico, por perto da sociedade e por perto da
Advocacia, lado a lado, pronta para juntos sermos sempre atuantes.

Superacao!

Nao foram tempos facies nossos momentos recentes, mas quem disse que advoegar é tarefa
facil, nao @ mesmao?

O Fato de estar a disposicao e buscar solucoes no dia a dia, e em momentos adversos, nao é
para qualquer um, e, a advocacia mais uma vez cumpre sua missao de continuamente se
superar.

A tal da metamorfose e a resiliéencia devem fazer parte da nossa vida, sendo muito
importante observar que o foco principal € a Constituicao Federal e 0 Estado Democratico
de Direito, que nos comprometemos a defender e garantir aos nossos assistidos.

Este trabalho @ mais um dos muitos desenvolvidos pela OAB Guarulhos em tempos
desfavoraveis, e que foram superados por abnegadas advogadas e advogados que muito
mais do que pensar em Ssi pensaram no proximo.

Aproveitem esse trabalho de exceléncia desenvolvido de forma totalmente voluntaria e
gratuita, 0 que mostra que o idealismo esta agui Conosco.

Parabéns a Comissao da Jovem Advocacia por vencer oS obstaculos e preparar este material
de grande relevancia e valia.

Presidente Ferrari
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PALAVRA DA

DIRETORIA
2019/2021

Dra. IVANY TAVARES
VICE-PRESIDENTE DA OAB GUARULHOS

DR. RODRIGO PRATES
SECRETARIO GERAL DA OAB GUARULHOS
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https://youtu.be/RnM9Rpqq12U
https://youtu.be/SYcfIAokY1M
https://youtu.be/4_bbiV5AXMA

PALAVRA DO
PRESIDENTE DA COMISSAO
DA JOVEM ADVOCACIA,
ESTAGIARIO E ACADEMICO
DE DIREITO

DR. ALAN MESQUITA PINHEIRO
OAB/SP 287943


https://youtu.be/8cexDb23o7s
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LOCAL DA AUDIENCIA

- As audiéncias sempre ocorrerao na
sede do juizo, essa € a redra. A
excecao é que podem ocorrer em
outros locais, como por exemplo no
caso da justica Itinerante. Vale
lembrar que nessa situacao, as
partes devem ser intimadas com
pelo menos 24h de antecedéncia.

HORARIO DA AUDIENCIA

- As audiéncias ocorrerao em dias
uteis, as 08h as 18h e, via de regra,
nao podem ultrapassar mais de 5
horas.

- Cuidado para nao confundir com 0s
atos processuais, que poderao ser
praticados das 06h as 20h.

- Importante lembrar que a
audiéncia ocorrera no momento do
pregao, cabendo as partes o dever
de aguardar audiéncias anteriores.

PUBLICIDADE DAS
AUDIENCIAS

A audiéncia é publica, salvo segredo
de justica em que 0 acesso fica
limitado as partes e 0s advogados. O
segredo de justica pode ser de oficio
OuU a requerimento das partes.

DICAS PARA
AUDIENCIA TRABALHISTA

ATRASO EM AUDIENCIA

1. Atraso das partes

Nos termos da 0J 245 da SDI-1 do TST,

nao ha previsao legal tolerando

atraso.

2. Atraso do Juiz

O artigo 815 da CLT preveé que, para o

juiz, ha uma tolerancia de atraso de

até 15 minutos. Na hipoOtese de

ultrapassado esse periodo e 0 juiz
estar atrasado de forma

injustificada, as partes podem se

retirar, consignando a presenca em

ata.

O Estatuto da OAB e o CPC no artigo

362, Ill, preveem/admitem uma

tolerancia de 30 minutos.

DESIGNACAO DA AUDIENCIA

Nos termos do artigo 841 da CLT, a
audiéncia deve ser designada
respeitando o0 prazo minimo de 5
dias do recebimento da citacao.
Para a fazenda publica (uniao) o
prazo sera em quadruplo, ou seja, de
20 dias. (decreto Lei 779/1969).
Contagem do prazo sempre em dias
uteis.

e Subsecao
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ESPECIES DE AUDIENCIA

Regra geral, nos termos da CLT, audiéncia &€ UNA, ou seja, todos 0S atos ocorrem em
um mesmo momento processual, entretanto a doutrina e a jurisprudéncia admitem
a seguinte divisao:

Audiéncia Inicial: O juiz tenta 0 acordo e caso ele nao ocorra, recebe a defesa e
depols tenta 0 acordo novamente.

Audiéncia de Instrucao: O Juiz tenta 0 acordo e, caso nao 0corra, inicia o
depoimento pessoal das partes, depois ocorre a oitiva das testemunhas e as razoes
finais, apos, tenta a conciliacao novamente.

Audiéncia de Julgamento: O juiz profere a sentenca

AUSENCIA NA AUDIENCIA

Do Reclamante na:

Audiéncia Una/Inicial :

NoS termos do artigo 844 da CLT, a
ausencia do Reclamante vai gerar o
arquivamento, sendo possivel 0
Reclamante ajuizar uma nova acao.
Durante tal periodo a prescricao flui
normalmente.

Audiéncia de Instrucao - apos a
inicial/em prosseguimento

NosS termos da sumula 9 e 74 do TST,
a auséncia do Reclamante vai gerar
a confissao, presumindo-se
verdadeiro o alegado pela parte
contraria.

Da Reclamada na:

Audiéncia UNA/INICIAL ou Instrucao
NoS termos do artigo 844 da CLT, a
auséncia da Reclamada vai gerar a
revelia, perempcao, presumindo-se
verdadeiro a matéria de fato alegado
pela outra parte

Auséncia de Ambas as partes:

Na Audiéncia UNA

Em tal situacao vai ocorrer o
arquivamento, uma vez que primeiro
Se apura a presenca da parte autora,
para so depois verificar o réu.

Na Audiéncia de Instrucao — ApoOs
Inicial

Vai ocorrer a confissao de ambas as
partes, em tal hipdtese, 0 juiz vai
julgar com base no Onus da prova
(cuidado, aqui nao se arquiva — pois
ja aconteceu a inicial), perdendo a
parte que tinha o 0Onus e nao
cumpriu

Dr. IAN FELIPE FERRAZ SOUZA
OAB/SP 417.935

Advogado e Secretario da Comissao da
Jovem Advocacia de Guarulhos
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https://youtu.be/jOmgUvPgeSw

DICAS PARA
AUDIENCIA CRIMINAL

AUDIENCIA DE INSTRUCAO E JULGAMENTO (RITO ORDINARIO)

Em regra, conforme a redacao do artigo 400 do Codigo de Processo Penal, ao ser
iniciada a audiéncia de instrucao e julgamento, o0 Magistrado procedera a tomada de
declaracoes do ofendido (vitima).

Em seguida, procedera a inquiricao das testemunhas arroladas pela acusacao e
defesa, nessa ordem. Importante observar que ha o limite legal de até oito
testemunhas para cada parte, sendo que a parte podera desistir da inquiricao de
gqualquer uma delas.

A lei ainda preveé que, posteriormente, devera haver 0s esclarecimentos dos peritos,
se for o caso, bem como as acareacoes e o reconhecimento de pessoas e C0isas.

Na sequéncia, sera efetuado o interrogatorio do acusado. Observem que, de acordo
com 0 §1°, do artigo 400, do Codigo de Processo Penal, as provas serao produzidas
numa sO audiéncia, podendo 0 macgistrado indeferir as consideradas irrelevantes,
impertinentes ou protelatorias.

Conforme a previsao do artigo 402, do CPP, produzidas as provas, ao final da
audiéncia, o parquet, o querelante e o assistente e, a seguir, 0 acusado (defesa)
poderao requerer diligéncias cuja necessidade se origine de circunstancias ou fatos
apurados na instrucao.

No entanto, de acordo com o artigo 403 do CPP, nao havendo o requerimento de
diligéncias, ou sendo indeferido, serao oferecidas alegacoes finais orais por vinte
minutos, respectivamente, pela acusacao e pela defesa, prorrogaveis por mais dez
minutos, proferindo o juiz, a seguir, a sentenca. Conforme §1° do artigo 403 do CPP,
havendo mais de um acusado, 0 tempo previsto para a defesa de cada um sera
individual.

De acordo com O §3° do artigo 403 do CPP, © °

magistrado podera, considerada a complexidade  : Dr. BRUNO DE ALMEIDA ARAUJO
do caso ou 0 numero de acusados, conceder as OAB/SP 418.293

partes 0 prazo de cinco dias sucessivamente Advogado e membro da Comissdo da
para d apresentagéo de memoriais. Nesse caso, Jovem Advocacia de Guarulhos

0 juiz terd o prazo de dez dias para proferira :

sentenca.

‘ . ‘ Subselchéo
. Guarulhos
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https://youtu.be/Ulbo1FQGJxE

LEI DE DROGAS

Segundo o0 artigo 57, da Lei n.°
11.343/2006 (Lei de Drogas), na
audiéncia de instrucao =
julgamento, ap0os o interrogatorio do
réu e a inquiricao das testemunhas,
sera dada a palavra ao parquet e, em
seguida, ao defensor do acusado,
para a sustentacao oral, pelo prazo
de vinte minutos para cada um,
prorrogaveis por mais dez minutos,
a critério do magistrado.

Portanto, observem que a Lei de
Drogas ainda tem 0 interrogatorio
COmMO O primeiro ato da instrucao.
NOo entanto, em decorréncia do
entendimento da jurisprudéncia,
restou consignado que 0
interrogatorio deve ser o ultimo ato
da instrucao, mesmo Nnos casos de
procedimentos regidos por lei
especial, como, por exemplo, a Leli
de entorpecentes.

AUDIENCIA DE CUSTODIA

Conforme redacao do artigo 310 do
CPP, ap0s receber 0 auto de prisao em
flagrante, no prazo maximo de 24
horas ap0s a prisao, 0 magistrado
devera promover audiéncia de
custodia.

No ato, se a prisao for ilegal devera
ser relaxada. Contudo, se presentes
0S requisitos constantes no artigo 312
do CPP, devera ser convertida em
preventiva.

Ademais, a depender do caso
concreto, 0 macgistrado devera
conceder liberdade provisoria, com
ou sem fianca.

A nado realizacao de audiéncia de
custddia sem motivacao idonea
ensejara também a ilegalidade da
prisao, a ser relaxada pela
autoridade competente, sem
prejuizo da possibilidade de
imediata decretacao de prisao
preventiva.

Na audiéncia de custodia, ndao cabe
discutir o mérito do caso, ou seja, se
0 acusado é culpado ou inocente.
Atentem-se apenas as
circunstancias da prisao em
flagrante (se legal ou nao), ao tipo
penal e suas penas e ao historico do
acusado (se possui bons
antecedentes, residéncia fixa e
ocupacao licita), por exemplo.

No final, requeira ao magistrado que
a prisao em flagrante nao seja
convertida em preventiva, por
auséncia dos requisitos previstos na
Lei, e que seja expedido o alvara de
soltura.

AUDIENCIAS TELEPRESENCIAIS

No tocante as audiéencias na
modalidade telepresencial, o ato
continua possuindo as mesmas
formalidades.

Nesse sentido, &€ necessario estar em
um ambiente adequado, manter a
cordialidade e urbanidade e estar
bem trajado (traje forense).

Se seu cliente estiver preso, o presidio
devera disponibilizar uma sala com
computador e video. Caso esteja
solto, oriente o0 cliente que @
Importante estar em local adequado.

‘ . ‘ Subselchéo
. Guarulhos
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DICAS PARA
AUDIENCIA CIVEL

DICAS GERAIS

Quando se fala em audiéncia surgem diversos questionamentos e insegurancas. Para
dirimir referidos temores, o primordial € que 0 advogado esteja preparado,
especialmente no que se refere ao caso concreto, conhecendo bem o processo e 0
seu cliente.

Importante se faz salientar que a audiéncia @€ um ato solene de relevante
importancia ao processo, pois @ nela que o juiz podera sentir 0 processo e as partes
e, assim, entender o processo nao somente baseado nas alegacoes e documentos
constantes dos autos.

Em se tratando da preparacao para 0 ato em si, € de suma importancia que se tenha
plena consciéncia da relevancia da audiéncia para 0 caso especifico, estudando-se
nao somente o Onus probatorio, mas permitindo-se tracar uma estratégia no impeto
de direcionar o entendimento do juizo de forma a alcancar o bem da vida, seja na
peticao inicial, seja refutando essas alegacoes e pedidos, buscando perpetrar o teor
da defesa.

Aconselha-se sempre, que o0 advogado prepare e tenha consigo um roteiro do caso
que ira representar em audiéncia, contendo um breve relato da peticao inicial,
defesa e consideracoes que entenda pertinentes, inclusive documentos e em quais
folnas entao acostados para facilitar uma eventual citacao de forma a chamar a
atencao do juiz.

Também é aconselhavel preparar um esboco a fim de ir preparado caso haja a
possibilidade de alegacdes finais orais, ainda que apenas para um apoio inicial, ja
que questoes suscitadas em audiéncia, poderao e deverao ser destacadas em
referida manifestacao oral.

Outro ponto que pode auxiliar o advogado €, em °

tempos de autos digitais, fazer download dos Dra. CLAUDIA ELISABETH MORALES
autos em sua integra e leva-los no celular ou GONZALEZ

tablet, para maior seguranca ao compulsar 0s OAB/SP 251.252

autos durante a audiéncia, que, em se tratando Advogada e Membro da Comissdo da

de autos fisicos, podem ser substituidos pela Jovem Advocacia de Guarulhos

impressao das pecas principais e que o0
profissional entender conveniente.

i . ‘ Subselchéo
. Guarulhos
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https://youtu.be/OFoXNiVBeuA

AUDIENCIA DE CONCILIACAO

A audiéncia de conciliacao ou mediacao tem por finalidade a realizacao de acordo
entre as partes que, sera homologado pelo juizo, pondo-se fim ao processo. Podem
ser presididas pelo magistrado ou por conciliadores e ainda, por mediadores.

Considerando o0 acima mencionado, quanto a finalidade do ato, é importante que o
advogado tenha parametros para a realizacao do acordo, seja para elaborar uma
proposta, seja para avaliar se cabe aceitar a proposta apresentada pela outra parte.

Por essa razao, € importante conversar com o cliente e explicar as possibilidades e
desdobramentos, que vao desde a finalizacao do processo com a homologacao do
acordo, ou do prosseguimento do feito, para uma possivel designacao de audiéncia
de instrucao e julgamento ou ainda, o julgamento antecipado da lide.

Nas audiéncia de conciliacao ou mediacao recomenda-se ao advogado uma postura
propicia a realizacao do acordo, mais tolerante, mas nao menos formal,
considerando que é salutar que se diferencie a posicao de advogado, da posicao da
parte que, devera ser orientada quanto a diminuicao de sua rigidez e maior
abertura a possibilitar a resolucao comum do conflito e de por fim a0 processo.

E 0 momento de produzir a prova oral,

AUDIENCIA DE INSTRUCAO .
colhendo-se o depoimentos das partes

A audiéncia de instrucdo e julgamento e Inquirindo-se  as  eventuals
sera designada pelo juizo da causa e testemunhas.
devera ocorrer em local, data e horario

pré-determinados, sendo obrigatorio o Importante destacar que € no

comparecimento das partes, momento  da  qualificacao  das
devidamente acompanhadas de seus testemunhas que deve ser suscitada a
patronos. famosa contradita, obviamente se for

0 caso dentro das situacoes previstas

Se inicia com uma nova tentativa de
conciliacao provocada pelo juizo, ©
que possibilita o encerramento do
processo antes de se adentrar ao
merito.

Caso nao haja acordo, tem inicio a
instrucao para o devido interrogatorio
dos presentes, a fim de elucidar os
fatos narrados nos autos ao juiz que
ira julgar.

em lel.

Cabe ainda mencionar que nao deve a
contradita ser motivo de inseguranca,
ja que as partes estarao envolvidas no
momento da audiéncia e, basta ao
advogado evocar o uso da palavra, pela
ordem e, informar ao juiz sua
pretensao de contraditar a
testemunha, informando a sua
motivacao.

e . . ‘ Subselchéo
) Guarulhos
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O juiz podera negar ou acatar,
dispensando a testemunha, ou ainda,
ouvindo-a como informante do juizo.

O advogado participa ativamente, seja
formulando perguntas, deduzindo
alegacoes e/ou ainda, fiscalizando a
atividade jurisdicional.

Como diz o instituto, a audiéncia é de
instrucao e julgamento, no entanto, na
pratica poucos sao 0S Cas0S em que se
Sai de audiencia com a sentenca em
maos, sendo mais usual que os autos
sejam remetidos a conclusao para
possibilitar ao juiz uma melhor analise
do processo e redacao da sentenca
que encerrara a fase processual.

A audiéncia de justificacao, menos
conhecida, mas também prevista pela
legislacao, ocorre em duas situacoes,
ambas referentes a pedidos
antecipatorios e acautelatorios.

A finalidade @ propiciar ao juizo, maior
certeza na analise dos pedidos
liminares, COmo € 0 caso das acloes de
reintegracao de posse em que o autor
deve demonstrar a posse e esbulho de
parte do réu e isso nao tenha sido
devidamente demonstrado, ou ainda,
nos casos de pedido de tutela
antecipatoria de urgéencia.

Ocorre por determinacao do juizo que,
determina a intimacao do autor para
que em audiéncia justifique seu
pedido, possibilitando a apresentacao
de provas e razoes que nao tenha sido
possivel apresentar na peticao inicial
e que demonstrem a real necessidade
da concessao da tutela de urgéncia.

Em ambos 0s casos nao ha abertura de
contraditorio ao réu, que sera
Intimado para, para Ccaso queira,
acompanhe o ato.

Em linhas gerais, tem-se que a postura
do advogado é fundamental. E o
advogado que quem domina O
processo, que conhece seu cliente e
deve dominar o ato solene, sempre
demonstrando conhecimento e nao
arrogancia, pois 0 sSaber é sua
obrigacao e nao o faz melhor que
nenhum dos envolvidos e que tem
importancia equivalente para 0
alcance da justica e de seu munus
publico.

A elaboracao de perguntas técnicas
que proporcionem o caminhar da
audiéncia conforme uma boa
estratégia processual é essencial, pois
evita constrangdimentos e demonstra
preparo técnico e respeito por todos
0S envolvidos no processo.

Em relacao ao temor inicial, relativo ao
posicionamento no momento da
audiéncia, citamos o usual: o autor se
senta a direita do juiz e 0 réu a
esquerda. Sempre ressaltando que
iISSO Nnao é absoluto e, pode variar em
se tratando de audiéncias perante 0S
Juizados Especiais Civeis e CEJUSC,
cada qual em seu formato proprio.

Por fim, cabe mencionar que cada
audiéncia tem suas peculiaridades,
seja pelo momento processual, seja
em razao do caso concreto. O
importante a sempre estar
tecnicamente preparado!

‘ . ‘ Subselchéo
. Guarulhos
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DICAS PARA

FINALIDADE

A sustentacao oral serve para aquele
areumento final, pra trazer algo de
diferente para analise dos julgadores
em um ultimo momento.

PRERROGATIVA DO ADVOGADO

A sustentacao oral @€ uma prerrogativa
do advogado, esculpida no Inciso IX do
Artico 7 do Estatuto da Advocacia,
portanto, devemos utilizar desse
recurso sempre que necessario.

REGRAS DO TRIBUNAL

consulte o0 regimento interno do
Tribunal que ira sustentar, pois as
regras procedimentais que envolvem
a sustentacao oral variam conforme a
regiao. Normalmente Sao0
disponibilizados 10 minutos para que
0 advogado sustente suas razoes.
Inscreva-se com antecedéncia para
realizar a sustentacao.

Verifique se possui procuracao nos
autos.

MEMORIAIS

0 advogado, dependendo da
complexidade do tema, podera
apresentar memoriais escritos, que
podem ser protocolados nos autos, e
entregues aos desembargadores (1
para cada), envie no e-mail para o seu
dabinete ou ao seu assessor e do
relator.

ATUACAO NOS TRIBUNAIS

Nesse documento o ideal é focar de
forma direta nas provas e nos fatos
que farao com que os madgistrados
reformem ou mantenham a
decisao, indique numero de folhas,
numero do documento Id, dé um
print na Ima<em que julgar
Interessante.

Importante sempre manter a
integridade das citacoes, garanta
que o documento realmente esteja
na padina indicada. Credibilidade é
fundamental.

ASSISTIR OUTRAS
SUSTENTACOES

Recomenda-se adentrar na “sala
virtual” ou no TRIBUNAL e assistir
todas as  sustentacoes que
antecederem a sua. Sera possivel
aprender e pegar varias dicas
praticas com 0S advogados mais
experientes.

RAZOES RECURSAIS

Recomenda-se a leitura das razoes
do recurso e as contrarrazoes para
uma boa sustentacao oral seja
realizada.

CUMPRIMENTOS

Nao perca tempo nesse ponto, um
simples “Boa tarde, Exceléncias” é o
suficiente.

‘ . ‘ Subselchéo
. Guarulhos
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UNANIMIDADE

Antes de sustentar, o relator fara a exposicao do voto, o voto do Relator for favoravel
a0 seu cliente, questione se 0s demais acompanham o voto do relator, em havendo

unanimidade, ndao precisa sustentar, do contrario, sustente suas razoes.

O QUE SUSTENTAR?

Inicialmente, trate das preliminares, se houver.

Posteriormente, de forma bem objetiva e apresentando 0s pontos especificos para
convencer os desembardadores de sua tese, chame a atencao dos macgistrados
apontando essas provas/evidéncias, indigue numero de folhas onde constem 0S
documentos probatdrios ou depoimentos pessoais.

Tenha certeza que os documentos citados e a pagina esteja correta, para manter a
credibilidade.

Resumindo, entregue tudo “mastigado” aos juizes e desembargadores, pois
qualquer erro grosseiro que tenha passado na leitura dos autos, pode aumentar
suas chances de algum pedido de vistas e até modificar o voto.

Reitere 0s termos do recurso ou das contrarrazoes.

Dr. CRISTIANO GALVANI Dra. TATIANE GOMES
OAB/SP 418.375 OAB/SP 454.514
Advogado e Membro da Comissao da Advogada e membro da Comissao da
Jovem Advocacia de Guarulhos Jovem Advocacia de Guarulhos.

i Subsecao
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https://youtu.be/ZrF0mX4ldq8

MARKETING JURIDICO OBSERVADA A
ETICA PROFISSIONAL

E sabido que na advocacia o marketing precisa estar de acordo com o disposto no
Codigo de Etica e Disciplina, devendo ser respeitado os limites e as imposicdes.
Para tanto, em primeiro momento @ necessario observar que as divulgacoes devem
ser feitas com discricao e moderacao e que a nao observancia destes principios
leva 0 advogado a ser investigado pelo TED — Tribunal de Etica e Disciplina da OAB.

Conforme ja mencionado, o artigo 28 do CED, disp0e que a divulgacao deve ser feita
com discricao e com moderacao e, ainda, a sua finalidade deve ser exclusivamente
informativa, bem como é vedada a divulgacao em conjunto com outra atividade.
Ainda, o artigo 1° do Provimento 94/2000 dispoe que a divulgacao se limite a levar
conhecimento ao publico.

Para que fique mais claro, temos alguns exemplos do que é permitido e do que &
vedado.

PERMITIDO

- Anuncios com nomes e numero da OAB, numero de registro da sociedade de
advogados, endereco eletronico e horario de atendimento;
- Websites com fotos e anuncios na internet, desde que observada a discricao e
moderacao;
- Uso de logotipos, desde que sejam compativeis com a advocacia;
- Publicidade em pagina de revista juridica virtual;
- Inscricao em paginas de cadastro de profissionais juridicos online;
- Fazer referéncia a titulos ou qualificacoes profissionais, especializacao
associacoes culturais e cientificas;
- Reportagem jornalistica sobre a participacao de advogados em seminarios
juridicos;
-Veicularanuncios em servico de apoio e advogados em revistas e jornais juridicos;
- Mencionar a especialidade do escritorio/advogado em anuncio;
- Divulgacao de eventos dos quais 0 advogado participa como palestrante;

e Subsecao
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VEDADO

- A divulgacao por meio de radio, televisao ou veiculo de informacao que nao seja
juridico;

- Anuncios em catalogos empresariais ou profissionais;

- Oferecer servicos por meio de fax ou por e-mail;

- Fixar honorarios em publicidade, bem como informar formas de pagamento;

- Publicidade em locais ou coisas de utilizacao publica como clubes, banners ou em
uniformes esportivos;

- Mencionar o resultado de uma contratacao ou acao, como por exemplo declarar
que ganhou aacao x;

- Mensagens por celular;

- Estampas em objetos estranhos a Advocacia como calendarios, chaveiros,

mascaras;

- Publicidade em eventos que nao sejam da area juridica, como eventos culturais e
esportivos;

- Matéria em informativo de associacao de classe com contato;

- Utilizacao de frases proprias de atividades comerciais, como: “fale conosco hoje
mesmo!”;

- Ofertar consultas gratuitas em sites;

- Utilizacao de nomes fantasia;

-Veiculacao de publicidade em conjunto com outra atividade;

- Utilizar fotos dos prédios e dos tribunais;

- Cores extravagantes em placa de identificacao do escritorio, as cores devem ser
discretas;

- Publicidade ao lado de ofertas de servicos e produtos de consumo;

- Publicidade em paredes de edificios;

Ante 0 exposto, 0 advogado, antes de iniciar a sua publicidade, deve verificar junto
ao Codigo de Etica e Disciplina quais sao as suas vedacoes e limitacdes, a fim de
evitar eventual punicao ética.

Ainda, vale ressaltar que no que diz respeito ao Marketing Juridico Digital, nao
existe regulamentacao especifica, 0 advogado deve entao levar em consideracao o
anterior exposto e levar como principio sempre a discricao e a moderacao.

Dra. GIOVANNA TURRI CALHORDO
OAB/SP 439.810

Advogada e membro da Comissao da
Jovem Advocacia de Guarulhos
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) Guarulhos
18

SAO PAULD



https://youtu.be/egFzpXVlNmU

TABELA DA OAB

A @ética da advocacia exige que a
Tabela da Ordem seja respeitada em
seus valores minimos. 1sso valoriza a
profissao e evita que sejam realizados
Servicos juridicos por valores baixos
demais. Por isso, & importante usar a
tabela como parametro de cobranca
de honorarios.

cumpre ressaltar, que para calcular o
valor cobrado vocé deve sempre
observar as tabelas de honorarios
disponibilizadas por cada Seccional
da OAB. Elas sao obrigatorias (sob
pena de aviltamento de honorarios) e
estipulam 0 minimo que deve ser
cobrado. Quanto mais profissionais
utilizarem a tabela, menores serao as
chances de leilao de servicos
advocaticios, e mais valorizado sera o
profissional de Direito.

Dica: Caso o cliente assine 0 contrato
de honorarios podera ser descontado
0 valor da consultoria (esse tipo de
atitude gera ao cliente a sensacao de
vantagem)

CUSTOS DO SERVICO

Existem diversos tipos de servicos
juridicos além das acoes. Pareceres,
diligéncias de  correspondéncia,
audiéncias, sustentacdoes orais e
consultoria preventiva sao apenas
alguns deles.

COMO COBRAR
HONORARIOS

considere o tempo, 0 esforco
intelectual e fisico, oS insumaos de
deslocamento, material de pesquisa
etc.

Leve em conta quanto vai custar
executar o servico antes de dizer ao
cliente quanto cobrara para fazé-lo.
E importante saber quanto custa
seu trabalho.

ANALISE A DEMANDA

Criar uma tese nova & bem mais
trabalhoso que utilizar um modelo
ja pronto. Casos com jurisprudéncia
pacifica exigem menos trabalho que
aqueles que irao contra O
entendimento consolidado. A
chance de éxito final também é um
elemento a ser levado em conta. A
existéncia ou nao de honorarios
sucumbenciais pode ser um fator, e
tudo Isso deve entrar em sua
avaliacao.

NAO RESPONDA O CLIENTE
IMEDIATAMENTE

A Menos que seja um caso padrao,
peca sempre ao cliente um tempo
para analisar o fluxograma
processual antes de dar um valor. A
pressa em fechar com o0 cliente
pode fazer com que se cobre muito
caro, fazendo com que ele procure
outro advogado, ou se cobre muito
barato, e VvOCé acabe perdendo
dinheiro.

‘ . ‘ Subselchéo
. Guarulhos
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Vale a pena ser responsavel sempre, analisar o caso e dar ao cliente uma resposta
sincera, inclusive indicando outro profissional (0 que é uma excelente chance para
fazer um bom networking). Peca para estudar o caso com mais profundidade e
pondere sobre 0S pontos anteriores.

Dica: Envie a proposta por e-mail

NEGOCIE COM O CLIENTE

Nao adianta cobrar um valor que o cliente nao pode pagar. Por isso, & importante
negociar, tendo em mente 0 minimo que vOoCEé pode aceitar. Essa negociacao,
inclusive, pode ser para pagamento a prazo, uma entrada, um valor ao final da acao
em caso de éxito. Mas tenha consciéncia das possibilidades do cliente e do que é
razoavel para voce.

SAIBA COMO COBRAR HONORARIOS DE CORRESPONDENCIA

Um dgrande problema sao 0Ss honorarios de correspondéncia. Advogados e
estagiarios tém, com frequéncia, cobrado valores irrisorios para atividades
juridicas, e escritorios tém feito propostas que sao degradantes para a carreira.
Nao aceite valores irrisorios, mesmo que realizar a diligéncia nao tenha um custo
alto. Valorize-se como profissional.

AUMENTE SEU PRECO E SEU PRESTIGIO

Existem diversos tipos de servicos juridicos além das acoes. Pareceres, diligéncias
de correspondéncia, audiéncias, sustentacOes orais e consultoria preventiva sao
apenas alguns deles.

DICAS EXTRAS

e O valor cobrado devera cobrir todos e POSSIVeiS recursos, embargos e

0S seus gastos (do comeco ao fim da apelacoes deverao ser previstos:

acao); e Calcule o custo/beneficio para voce
e Gastos com estudos e horas em cima OuU para 0 seu escritorio;

da causa deverao ser computados e« E lembre-se do teor do Codigo de

nos honorarios: Etica da OAB (principalmente dos
e Nao fuja da realidade processual e artigos 35ao 37)

nao cobre mais que seu cliente
pOSSa arcar; u
e Faca uma previsao de tempo, desde B
Dra. PRISCILA DE FATIMA LOPES BARTO

a preparacao ao transito em julgado OAB/SP 436.543

da acao; Advogada e membro da Comissdo da
Jovem Advocacia

e . . ‘ Subselchéo
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https://youtu.be/pM7hp2MwU3c

Inicialmente e importante
compreendermos a definicao do
referido tema, portanto, o Convenio
estabelecido entre a Defensoria
Publica do Estado de Sao Paulo e a
Ordem dos Advogados do Estado de
Sao Paulo € uma maneira efetiva de
concretizacao ao disposto no artigo
5o LXXIV, da Constituicao Federal
que preceitua a assisténcia juridica

integral e gratuita aos que
comprovem insuficiéncia de
recursos.

NO entanto, toda instituicao para ser
viva e eficaz necessita do interesse
de agir do ser humano, por isso, o
exito desse exercicio de cidadania
depende de no6s advogadas e
advogados.

Tem interesse em participar? O
Drocesso e descomplicado:
Anualmente a Defensoria Publica
abre a inscricao tanto para quem
deseja iniciar, quanto para 0S que
desejarem revalidar a inscricao,
normalmente o periodo de inscricao
ocorre entre oS meses de janeiro a
marco. O Edital encontra-se no site
da Defensoria:
www.defensoria.sp.def.br.

Recomenda-se a leitura atenta ao
Edital, pois assim sabera o0s
requisitos exigidos, as areas de
atuacao, entre outras informacoes
relevantes.

CONVENIO OAB COM_A
DEFENSORIA PUBLICA

ApOS a solicitacao de inscricao, o(a)
advogado(a), devera aguardar 0 envio
de e-mail pela Defensoria Publica em
seu endereco eletronico cadastrado
obrigatoriamente (extensao
@adv.oabsp.org.br), contendo a senha
inicial de acesso e demais dados
sobre a conclusao da inscricao.

Quanto a revalidacao da inscricao,
0(a) advogado(a) podera prosseguir no
processo, utilizando o login e senha
que ja possui de acesso ao endereco
eletronico.

Em se tratando da publicacao a lista
de advogados que forem habilitados e
suas respectivas areas de atuacao
sera publicada pela Defensoria
Puablica, no portal da Instituicao e no
portal da OAB/SP, na secao da
Assisténcia Judiciaria. O edital sera
publicado pela Defensoria Publica do
Estado de Sao Paulo no Diario Oficial
do Estado uma unica vez e divulgado
pelas instituicoes conveniadas.

A indicacao de advogados(as)
inscritos(as) nos termos do convenio
sera expedida pela Defensoria
Pablica, obedecendo a ordem
alfabética crescente dos nomes dos
conveniados, utilizando
exclusivamente 0 sistema
informatizado disponibilizado pela
DEFENSORIA e que podera ser
consultado no Portal da Defensoria.

o Subsecao
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http://www.defensoria.sp.def.br/

ApOS receber a nomeacao, e, realizar seu trabalho, em contraprestacao aos Servicos
prestados a Defensoria Publica pagara aos defensores um valor estipulado pela
defensoria conforme tabela de honorarios e atuacao do causidico, link
https://www.defensoria.sp.def.br.

E como sera efetuado o pagamento? Da seguinte forma:

Depois do transito em julgado dos processos, sera emitida pelo cartorio judicial
uma certidao de honorarios, @ mesma devera ser protocolada diretamente no site
da OAB/SP em sua area restrita, sob “login” com certificado digital, clicando no icone
Assisténcia Judiciaria, ap0s, no sub link Gestao de Certid0es, e enfim, Cadastro de
Certidao, sendo necessario para esse ato estar munido somente da Certidao para
fins do Convénio emitida pelo Poder Judiciario em arquivo PDF, cujo tamanho
maximo é de 200 kb. Se houver erro na certidao, o(a) proprio(a) advogado(a) envia
um e-mail para a serventia(cartorio) solicitando a correcao da certidao. Se nao for
solucionado, peticiona nos autos fazendo esta solicitacao de correcao da referida
certidao.

O pagamento sera efetuado dentro de prazo de até 90 dias, mediante apresentacao
de cOpia da indicacao acompanhada da certidao expedida pelo Poder Judiciario.
Para o recebimento do pagamento, a certidao devera ser protocolizada junto a
subsecao da OAB de onde estiver inscrito(a), até o dia 5 (cinco) de cada mes e desde
que esteja devidamente preenchida ou até o dia 10 (dez) caso o protocolo ocorre via
Site, 0 pagdamento sera realizado no 1° dia util do segundo meés subsequente ao
envio. E de suma importancia que para cadastrar a respectiva certidao, todos 0s
dados devem estar devidamente conferidos a fim de evitar devolucao pela DPE.

Caso o(a) advogado(a) conveniado(a) opte por cancelar sua inscricao, o pedido de
cancelamento da inscricao pode ser efetuado no endereco eletronico:
https://online.defensoria.sp.gov.br/indicacaooab.

Relevante destacar que, o cancelamento da inscricao, interrompe novas indicacoes,
a partir do recebimento da comunicacao pela Defensoria, todavia, o(a) advogado(a)
permanece vinculado aos processos em andamento, nao sendo possivel renunciar
a estes processos, devendo o profissional permanecer na conducao do feito até o
transito em julgado, inclusive nos casos do processo entrar em seguida na
execucao.

O(A) advogado(a) deve atuar por dois anos, mesmo ap0s 0 cancelamento de sua
inscricao, ap0s o transito em julgado de sentenca, em que na sequéncia tenha sido
aberta a fase de cumprimento de sentenca ou noS Cas0S em que a execucao
encontra-se em andamento.

~t . . ‘ Subselchéo
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https://www.defensoria.sp.def.br/
https://online.defensoria.sp.gov.br/indicacaooab

Notoriamente, o Convénio firmado entre a DPE/OAB/SP é de extrema importancia,
POiS assegura ao assistido seu direito de ter uma eficiente e gratuita assisténcia
juridica, possibilita aos jovens advogados (as) a oportunidade de obter
desenvolvimento na carreira juridica e ao que ja tem experiéncia € o momento
oportuno para compartilhar o conhecimento pratico que outrora Ihe faltava.

Certamente, ser um (a) advogado (a) conveniado (a) € um ato de humanitarismo,
guem aceita essa nobre missao quer verdadeiramente contribuir para que todos
tenham acesso a justica, independentemente da condicao financeira, aceitar este
desafio @ concretizar a empatia, e possibilitar que o outro ser humano se sinta
respeitado e valorizado.

Tanto para o jovem advogado quanto para quem ja tém experiéncia, aceitar fazer
parte deste nobre projeto traduz sairmos do discurso a pratica, e exercitarmos o
amor a nossa valorosa profissao.

Dra. LUCIA MARIA DE JESUS SANTOS
OAB/SP 439.292

Advogada e membro da Comissao da
Jovem Advocacia de Guarulhos
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https://youtu.be/e9dzvHvTL_A

COWORKING X ESCRITORIO

Quando um(a) advogado(a) decide se tornar um(a) empreendedor(a), ele(a) se

depara com duas questoes principais:

1.Como conseguir clientes?
2.Qual espaco ira utilizar?

Resolvendo a primeira questao, o(a) advogado(a) comeca a estudar qual sera o
melhor espaco para exercer seu trabalho, conforme seu nicho de mercado e suas

necessidades.

Para isso, é importante entender o seu publico-alvo, as maneiras utilizadas para
captacao de clientes, 0os custos e, principalmente, seu orcamento.
Para te auxiliar, vamos discorrer sobre trés tipos de espacos utilizados pelo(a)

advogado(a) empreendedor(a).

COWORKING

O Coworking @ um espaco fisico,
voltado para 0 trabalho e
compartilhado com profissionais de
varias areas.

Esta @€ uma opcao cada vez mais
utilizada por advogados(as), pois tem
um custo baixo comparado a
aquisicao de um escritorio proprio.
Além do baixo investimento, o espaco
de trabalho compartilhado tem sido
uma opcao interessante pela troca de
experiéncias com profissionais de
diversas areas, aumentando 0
networking, o que é essencial para
um(a) advogado(a).

O Coworking oferta varios tipos de
planos de pagamento, podendo ser
por hora, quinzenal, mensal ou anual,
se adequando a necessidade e
orcamento da empresa ou
profissional interessado neste tipo de

ambiente, oferecendo mesa
compartilhada ou escritorio
privativo, sala de reuniao, sala de
treinamento, auditorio,
estacionamento, gestao de
correspondéncia 2 secretaria
eletronica.

O espaco possui mesas, cadeiras,
impressoras, armarios, internet,
local para refeicao, entre outras
opcOes, que tornam a estrutura
completa e confortavel, para o(a)
advogado(a) nao se preocupar com
nada além do seu trabalho.

Além das opcOes citadas acima,
existe também a opcao de Escritorio
Virtual, do qual, o(a) advogado(a)
contrata o endereco do Coworking
para abrir sua empresa, usando-o
como endereco  fiscal e/ou
comercial.

i . ‘ Subselchéo
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Tanto no escritorio virtual quanto no
presencial, podem ser solicitados 0S
servicos de atendimento telefonico
personalizado a gestao de
correspondéncia.

Por fim, vale salientar que cada
Coworking tem seu espaco, e o(a)
advogado(a) deve escolher o que se
adéqua melhor a ele(a) e seu trabalho,
lembrando que  fatores como
localizacao e infraestrutura impactam
diretamente no valor dos planos.

ESCRITORIO COMPARTILHADO

O escritorio compartilhado é uma
opcao encontrada por advogados(as)
para conseguir ter um espaco fisico,
voltado exclusivamente para a
advocacia nos padroes tradicionais,
com 0 minimo de investimento
possivel.

Encontramos escritorios ou
advogados(as) interessados nesse
tipo de parceria por meio de
indicacoes ou anuncios nas redes
socials, como grupos de Facebook ou
WhatsApp.

O compartilhamento ocorre quando
dois ou mais advogados(as) utilizam o
mesmo escritorio dividindo valores
conforme acordado previamente.

Existem duas formar de promover
essa divisao. Na primeira, 0s(as)
advogados(as) mantém suas carteiras
de clientes = honorarios
individualmente, e cada profissional é
responsavel apenas pelos custos e
despesas do escritorio, tais como,

aluguel, IPTU, energia elétrica, agua,
internet s outros. a0s(as)
advogados(as) que ali trabalham
pagdam igualmente pelos valores
apurados;

A outra maneira utilizada é a divisao
dos honorarios, nesse caso, &
comum 0 escritorio ser bem
estruturado, com estratégia para
captacao de clientes e equipe fixa
de trabalho (recepcionistas,
assistentes, estagiarios(as)...),
contribuindo assim para a
flexibilizacao dos horarios e agenda
do(a) advogado(a), por essa razao a
carteira de clientes é do escritorio.

Nesse tipo de divisao, o0(a)
advogado(a) recebe entre 30% e 50%
dos honorarios totais das acoes em
que for patrono(a), sem a
necessidade de arcar com qualquer
despesa do escritorio.

Em nenhuma das opcoes acima
Citadas €& necessario cumprir
horario de trabalho, pois nao ha
vinculo empregaticio.

Lembrando que, compartilhar um
escritorio é algo que deve ser
analisado com cuidado, pois mesmo
que 0 seu trabalho nao tenha
ligacao com o0 do outro(a)
advogado(a), o tipo de profissional
que ele(a) é, pode afetar seu servico
e imagem.

‘ . ‘ Subselchéo
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ESCRITORIO PROPRIO

O escritorio proprio é a escolha do(a) advogado(a) em ter um espaco SO Seu,
determinando seu funcionamento, identidade visual e ritmo de trabalho, arcando
com toda a responsabilidade e investimento necessario.

E recomendado ter uma reserva financeira para montar o escritorio e um capital
de ¢iro calculado minuciosamente para arcar com custos e despesas dos
primeiros meses, ja que pode levar um tempo para obter honorarios.

Um plano de negdcio é essencial para que seu escritdrio consiga sobreviver, tendo
em vista que, no inicio, todos oS valores que entrarem em caixa, deverao ser
investidos no proprio escritorio, para sua estabilizacao e crescimento.

O investimento inicial pode variar de acordo com a localizacao, tamanho do
escritorio, equipamentos adquiridos e estratégia utilizada, nao sendo mais opcao
do(a) advogado(a) se preocupar s6 com o seu trabalho.

Ter um escritorio proprio é a decisao mais complexa que um(a) adv

ogado(a) pode tomar e por isso a OAB-SP em parceria com 0 SEBRAE-SP esta aqui
para te ajudar nessa trajetoria, acesse o link abaixo e participe desse programa:
https://www2.0absp.org.br/asp/sebraesp/sebraesp00.asp

Com um bom planejamento e muito empenho, seu sonho de ter um escritorio
proprio, se tornara realidade e sera um sucesso.

Dra. SHEILA RODRIGUES
OAB/SP 445.192

Advogada e membro da Comissao da
Jovem Advocacia de Guarulhos
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https://www2.oabsp.org.br/asp/sebraesp/sebraesp00.asp
https://youtu.be/Lel49-ZNVn0

ADVOCACIAE _
TRIBUTACAO

Para que um Advogado possa ter resultados, precisa saber dos custos e dos
tributos que tera ao iniciar sua carreira profissional, vejamos abaixo, alguns casos

para serem analisados e revistos,

levando em consideracao a condicao de
trabalno do advogado ou como ele pretendetrabalhar,

se sozinho,se em

parceria(como Autdonomo), se como um Titular de uma Empresa Individual, ou
participante de um quadro societario de dois ou mais advogados. Infelizmente o
Advogado nao pode ser MEI Micro Empreendedor Individual, pois a Legislacao nao
permite este tipo de Prestacao de Servico,em seu enquadramento.

ADVOGADO AUTONOMO

O Advogado Autonomo € aquela
pessoa fisica, que tem qualificacao
profissional e neste caso
universitaria, ser Bacharel em
Ciéncias Juridicas e ter passado no
exame da OAB, para assim, poder
atuar como advogado, obviamente, ja
estando com sua carteira da Ordem
dos Advogados do Brasil (OAB).

Para exercer sua atividade, devera
requerer o Cadastro do Contribuinte
Mobiliario (CCM), perante a Prefeitura
do Municipio ao qual ele ira atuar.

Cada Municipio tem uma Regra para
cobranca do ISS, entao, dependera do
Municipio que o0 Advogado estiver
alocado, para saber quanto de ISS
devera pagar por Més ou por Ano. Além
do ISS, 0 autonomo também paga uma
taxa anual de Licenca de
Funcionamento. Caso 0 advogado
venha a utilizar de placa devera
também pagar a Taxa de Publicidade a
Prefeitura. O Advogado autdnomo,
devera manter um Livro Caixa, bem
organizado, lancando as Receitas (que
Sa0 0S valores dos Servicos Prestados,
com emissao de Nota Fiscal) e as
Despesas, estas necessarias para o

desenvolvimento da Prestacao de
Servicos (Despesas dedutiveis, como:
Folha de Pagamento, INSS, FGTS,
aluguel, agua, luz, telefone, material
de expediente, material de consumo
em deral, Material de Escritorio,
Material Elétrico, Material Hidraulico

etc.,) valor repassado a advogado
parceiro e outras Despesas de
Manutencao, tudo com Nota Fiscal,

Cupom Fiscal ou documento valido
para contabilizacao. Na realidade um
Advogado tem que ter conhecimentos
de Contabilidade em Geral ou
contratar um Contador para cuidar
desta parte Administrativa, que
servira para fazer a Declaracao de
Imposto de Renda Pessoa Fisica,
apurando se 0 advogado precisara
pagar imposto de renda anual ou nao
sobre a apuracao do seu Livro Caixa.
Muito bom consultar e ler sobre o
assunto, evitando assim problemas
com o Fisco.

O Advogado autonomo, podera
registrar funcionario, porém 0S
encargos ficam muito alto, sO para a
Previdéncia Social (INSS), o advogado
autonomo pada 20% a mais, do que se
tiver uma empresa com CNPJ
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— (Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (Participante do Simples
Nacional), onde o0 desconto sera de
11% e esta porcentagem sera apenas
repassada para a Previdéncia Social.

O Autdbnomo, como o0 Titular de
Empresa Individual ou Simples, pagara
também a seus funcionarios: FGTS,
Férias, 1/3 férias, adicionais de
insalubridade (se for o caso), sobre a
folna de Pagamento, acrescentando
pagdamento de Vale Transporte e Vale
Refeicao (quando a convencao assim
exigir).

Quando o Advogado tiver funcionarios
e for Autonomo / Titular ou
Participante de  Sociedade de
Advogados, devera se ater ao que esta
estipulado na Convencao Coletiva de
Trabalho (Sindicato dos Advogados),
pois tem outras Despesas, Como

Auxilio Creche, Participacao nos
Lucros, etc. O Advogado precisa
conhecer a Convencao.

O Advogado autdonomo também
devera fazer sua inscricao na
Previdéncia Social, pagando
mensalmente uma  porcentagem

sobre o Salario Minimo Nacional, valor
este de no minimo 20%, para em Caso
de Doenca, recebendo um valor até se
reestabelecer, que também servira
para fins de sua Aposentadoria, que
sera recolhido através do carné do
INSS ou Guia avulsa. Quando o
Advogado autOnomo prestar servico
para Pessoa Juridica, sera retido a
contribuicao do INSS e do IRPF
(Imposto de Renda Pessoa Fisica),
sendo assim 0S Impostos como
Pessoa Fisica (PF) sera muito mais
alto do que se o0 Advogado fosse uma
Pessoa Juridica (PJ).

ADVOGADO EMPRESARIO
INDIVIDUAL

Primeiramente este novo Advogado,
devera fazer um cadastro para Analise
da Viabilidade (chamado Via Rapida),
para consultar se o local que ele vai
exercer a atividade, esta liberado para
comeéercio ou se o local & apenas
residencial, nao podendo assim ser
estabelecido, sO sera estabelecido em
area mista ou em area comercial.
Posteriormente fara o complemento
do cadastro Via Rapida, dando
andamento no VRE REDESIM.SP (Junta
Comercial), informando os dados no
formulario eletronico, em seduida
enviado para 0 REDESIM (Receita
Federal) sera gerado um Documento
Basico de Entrada, conhecido como
DBE, ap0s ser liberado o documento,
sera juntado na Ssequéncia ao
processo a ser enviado a OAB para sair
0 Registro Empresarial junto a OAB,
com registro especifico, sendo
também emitido o cadastro Federal,
que &€ o numero do CNPJ (Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica), dando
personalidade juridica ao advogado.

O Advogado Ou Contador Contratado,
dara entrada na OAB, para liberacao
do registro do contrato da empresa,
neste caso do Empresario Individual -
em outras atividades é utilizado a
Junta Comercial do Estado ou nos
CartOrios, para este registro, onde
dependera da atividade a ser
exercida.

ApOS este (ltimo andamento e nao
tendo nenhuma exigéncia, pela OAB,
ja teremos em maos 0 Requerimento
de Empresario que tem o0 mesmo valor
do Contrato Social das Empresas com
mais de um socio, saindo o nimero do
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CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica) e a Inscricao Municipal, que
sera feita em um processo a parte
para requerer este registro, que é 0
CCM (Cadastro do Contribuinte
Mobiliario), junto a Prefeitura de sua
Jurisdicao, Ilembrando que cada
Municipio tem sua Legislacao
especifica no caso de Guarulhos. No
caso dos Advogados nao saira a
Inscricao  Estadual, porque esta
inscricao é emitida apenas para
pessoas que industrializam ou
comercializam mercadorias e 0S
Advogados sO Prestam Servico. Ainda é
necessario perante a Prefeitura o
requerimento da Licenca de
Funcionamento e da Licenca de
Publicidade.

A participacao no Regime do Simples
Nacional, devera ser requerida,
(detalhamentos abaixo), pois se nao
for feita a adesao no prazo de 30
(trinta) dias da homologacao da
Prefeitura, a empresa nao sera
participante do Simples Nacional,
sendo obrigada a pagar praticamente
0 dobro de porcentagem sobre o
faturamento de impostos, devido ao

nao requerimento pelo Simples
Nacional.
Sendo assim, precisamos estar

sempre atentos as modificacoes de
procedimentos para 0 caso da
abertura de empresas.

SOCIEDADE DE ADVOGADOS

No caso de um Advogado abrir uma
Sociedade com outro Advogado, O
primeiro passo a ser tomado, € a
elaboracao do Contrato Social, onde
devera constar tudo o que a empresa
efetuara relativo a Prestacao de

Servicos, lembrando que na sociedade
de Advogados, nao pode ser sOcio,
outro tipo de Profissional, ou seja,
precisa ser Advogado e inscrito na OAB.
Para Elaboracao do Contrato Social é
necessario consultar o Codigo Civil,
onde determina, o que um Contrato
Social Empresarial, devera conter.
Muito bom fazer uma leitura nos
artigos 966 a 998 do Codigo Civil, para
conhecimento do que é Empresario e
suas Obrigacoes e do artigo 997 e
seguintes do mesmo Codigo Civil,
falara sobre a preparacao do Contrato
Social para o devido registro.

Para Abertura da Sociedade de
Advogados, sera tomado 0S mMesmaos
passos do Advogado Empresario
Individual, acrescentando apenas o0
Contrato Social.

O Advogado, além do ISS mensal sobre
0S Servicos (que é seu Faturamento)
ou pagamento de valor fixo mensal
estipulado pela Prefeitura, pagara o
DAS (Documento Arrecadacao do
Simples Nacional), o0 qual 0S servicos
do Advogado entra na Tabela da
Receita Federal no Anexo IV, iniciando
COm uma porcentagem de 4,5% sobre
0 faturamento acumulado (ver Tabela
Completa no site da Receita Federal.
A empresa podera pagar Pro-Labore
a0s SOCios ou Empresario Individual e
sobre esta remuneracao, Ssera
descontado do sOcio e repassado
(recolhido) para o INSS, com aliquota
de 11% sobre a retirada Bruta do Pro-
labore, sendo para que nesta aliquota
sO podera aposentar no tipo de
aposentadoria por idade, querend
aposentar por outro tipo, o advogad
devera recolher apartac
adicionalmente em Jduia d

Q O O O

previdéncia a aliquota de 9%.
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O Empresario Individual ou a
Sociedade de Advogados, nao podera
movimentar a conta da Empresa, para
pagdamento de despesas pessoais, SO
ap0s apurado o Lucro da Empresa
Trimestral ou Anual, que este podera
ser distribuido, e repassado ao
Empresario ou Socio, Como
Rendimento Isento, pago apoOs a
apuracao de resultado do periodo
contabil.

Tanto o0 AutdOnhomo, como O
Empresario Individual e a Sociedade
de Advogados, necessitara fazer um
Certificado Digital para acompanhar
toda a movimentacao administrativa
da empresa, perante 0S 0rgaos
publicos em seu CNPJ.

SIMPLES NACIONAL

O Simples Nacional & 0 nome
abreviado do “Regime Especial
Unificado de Arrecadacao de Tributos
e Contribuicoes devidos pelas
Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte”. Foi criado pela Leli
123, de 14 de dezembro de 2006, como
um regime  compartilhado  de
arrecadacao, cobranca e fiscalizacao
de tributos para Micro e Pequenas
Empresas. Pela Lei Complementar n®°
147 de 07/08/2014, os Advogados
puderam fazer a opcao pelo Simples
Nacional, iniciando a partir de 2015,
sendo valido para todo o Territorio
Nacional. As regras para poder
participar do Simples Nacional, sao:

-Enquadrar-se na definicao de
microempresa ou de empresa de
pequeno porte;

-cumprir os requisitos previstos na
legislacao; e

-Formalizar a opcao pelo Simples
Nacional.

Sendo assim, mesmo que VOoCe
formalize seu escritorio de advocacia
como SUA (Sociedade Unipessoal de
Advogados), para ser Optante pelo
Simples Nacional, VvOoCé precisa
solicitar esta INSCricao
especificamente - @ dizer que
nenhuma empresa “nasce’” no
Simples, o enquadramento é opcional
e facultativo, por iSSO mesmo exige a
inscricao.

A drande vantagem da Opcao pelo
Simples é que este modelo abrange a
arrecadacao de diversos tributos:

-Imposto sobre a Renda da Pessoa
Juridica (IRPJ);

-lmposto sobre
Industrializados (IPI);

-Contribuicao Social sobre o Lucro
Liquido (CSLL);

-contribuicao para o0 Financiamento
da Seguridade Social (Cofins);
-contribuicao para o PIS/Pasep;
-Contribuicao Patronal Previdenciaria
(CPP):

-Imposto sobre Operacoes Relativas a
Circulacao de Mercadorias e sobre
Prestacoes de Servicos de Transporte
Interestadual e Intermunicipal e de
Comunicacao (ICMS);

-Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza (ISS).

Tudo iSSO sera pago em uma unica
Jduia, 0 que facilita bastante o
pDrocesso burocratico e permite que,
sem muita dificuldade, se esteja com
todos os tributos em dia.
Ha limite de faturamento para adesao
ao Simples Nacional, com 0O
enquadramento conforme 0S
seguintes valores, a partir da Janeiro /
2018: Microempresa (ME): limite de
faturamento de RS 360 mil por ano ou
RS 30 mil por més e Empresa de

Produtos
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https://www.contabilizei.com.br/contabilidade-online/irpj-imposto-de-renda-pessoa-juridica/
https://www.contabilizei.com.br/contabilidade-online/o-que-e-microempresa-e-qual-a-diferenca-com-outros-tipos/

Pequeno Porte (EPP): limite de
faturamento de RS 4,8 milhdes por
ano ou RS 400.000 por mes. Se a
empresa teve inicio no meio do ano e
foi requerida e deferida sua opcao
pelo Simples Nacional, entao SO
podera faturar a metade dos valores
acima, para ser aceita neste Regime
de Opcao. Para empresas em inicio de
atividade, o prazo para solicitacao de
opcao é de 30 dias contados do ultimo
deferimento de inscricao (municipal
ou estadual, caso exigiveis), desde
que nao tenham decorridos 180 dias
da data de abertura constante do
CNPJ. Quando deferida a opcao pelo
Simples Nacional, ela produz efeitos a
partir da data da abertura do CNPJ.
ApOS esse prazo, a 0pcao somente
sera possivel no més de janeiro do
ano-calendario seguinte.

DICAS IMPORTANTES

Precisamos estar sempre atentos a
Legislacao, pois tem mudado com
muita frequéncia, onde falamos a
nivel de valores de enquadramento,
formas de contabilizacao,
escrituracao e outras alteracoes
legislativas.

Para isso, além de usarmos 0S meios
de comunicacao e internet, sempre @
muito bom consultar um especialista
na area, normalmente um Contador.

Atualizacao Legislativa é algo que
precisamos acompanhar dia a dig,
para nunca nos deixarmos levar por
falatorios, usar as Normas técnicas
corretas, que sempre nos levara a
alcancar os melhores resultados.

E saber que a OAB, esta sempre
disposta, em ajudar os profissionais a
ela ligados, que a buscam para
aprimorar seus conhecimentos e
assuntos do dia a dia ligados a seus
escritorios, e eu como profissional da
contabilidade, também, me
disponibilizo a ajudar sempre que
puder, para que nossa classe de
advogados cresca, hnao SO em
quantidade, mas também em
qualidade profissional, a altura da
exigéncia do mercado de trabalho,
gque sempre anseia por profissionais
mais gabaritados.

Dra. ANATILIA CHAVES SANTOS
OAB/SP 440.276

Advogada e membro da Comissao da
Jovem Advocacia de Guarulhos
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https://youtu.be/1nuhprJc4yY

OAB

Ao final da faculdade e com o diploma
na mMao, muitas vezes 0S Operadores
do Direito se veem sozinhos e sem
saber por onde comecar. Aqueles que
escolhem a advocacia, porém, sabem
que 0 primeiro passo é a tao sonhada
“Carteira da OAB”, por isso, partem
para a seguinte empreitada: a
aprovacao no famoso Exame da
Ordem.

E quem acha que ter a inscricao se
resume apenas na habilitacao para o
exercicio da profissao esta
equivocado!

O exercicio da advocacia é apenas 0
primeiro de muitos beneficios que 0sS
profissionais inscritos na  OAB
encontrarao junto a instituicao.

A OAB possui convénios e parcerias
com diversas instituicoes, 0 que
resulta em descontos especials para
0S Inscritos. Apenas para se ter ideia,
0S advogados poderao obter
descontos em escolas, faculdades,
cinemas, livrarias, eventos culturais,
companhias areas, grandes varejistas,
restaurantes, hotéis, entre outros.

Voce pode acessar o Clube de Servicos
por meio do endereco abaixo e
conferir alguns desses beneficios
destinados a nossa classe:
https://clubedeservicos.oab.org.br/ho
me.

BENEFICIOS DA

Além disso, por meio da CAASP - Caixa
de Assisténcia dos Advogados de Sao
Paulo, a OAB oferece aos inscritos
diversos servicos, tais como farmacia,
livros (com Otimos descontos), planos
meédicos e odontol0gicos com precos
especiais, além de seguros diversos.

Acesse 0 link a seguir e encontre mais
informacoes sobre esses Servicos:
https://www.caasp.org.br/caasp.asp.

Os advogados e advogadas também
tém a possibilidade de estudar pela
ESA (Escola Superior da Advocacia),
que oferece conteudo de qualidade,
por meio de excelentes profissionais;
além da possibilidade de contratar um
dos planos de previdéncia exclusivos
oferecidos pela OAB PREV.

E nao se pode deixar de falar das
comissoes especializadas, grupos que
abordam o0s diversos assuntos e
disciplinas que envolvem o direito e a
sociedade, cujos profissionais
Interessados podem Ingressar por
meio de suas subsecoes.

Por fim, nas subsecOes voce
encontrara diversas iniciativas locais,
atraves das quais podera fazer cursos,
assistir e participar de palestras,
CoNgressos e muito mais!

Dr. DAVID CAMARGO
OAB/SP 358.690

Advogado e membro da Comissao da
Jovem Advocacia de Guarulhos
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https://clubedeservicos.oab.org.br/home
https://www.caasp.org.br/caasp.asp
https://youtu.be/UDfzYXfELHA

BENEFICIOS DA
CAASP

A CAASP é a caixa de assisténcia dos advogados de Sao Paulo, foi instituida em 03 de
fevereiro de 1.936, por deliberacao do Conselho Seccional de Sao Paulo, tornou-se
um 0rgao da Ordem dos Advogados do Brasil.

E uma entidade sem fins lucrativos, mantida por parte da contribuicao estatutaria
dos advogados (as) e estagiarios (as) a Ordem dos Advogados.

A Caasp fornece varios beneficios a todos 0s advogados (as) e estagiarios, para tanto
citamos alguns beneficios abaixo:
e CAASP SHOP - aqui encontramos farmacia e livraria, onde é possivel adquirir
produtos com descontos;
e Clube de servicos —aqui encontramos 0S seguintes servicos:
e Automotivos: estacionamentos; auto escolas e outros.
e« COompras: artigos esportivos, brinquedos, casa, construcao e decoracao e outros.
e Educacao: Cursos; ensino fundamental e médio; superior e idiomas.
e Entretenimento: cinema; cultura, teatro e muasica, dentre outros.
e Gastronomia: restaurantes; -
e Sallde e bem estar: academia; planos de saude; pilates e RPG; - Viagens e
Turismo: agencia de viagens, agencia de intercambios etc.
e ColOnias de férias;
e Odontologia;
e« Rede médica;
ISto @ possivel, devido as parcerias que possibilitam descontos e vantagens
especiais para advogados (as) e estagiarios (as).

QUEM PODE UTILIZAR ESTES BENEFICIOS?

Podem utilizar os servicos da CAASP todo advogado (a) devidamente inscrito na
Ordem dos Advogados e também seus dependentes (conjuges; filhos até 18 anos
incompletos ou até 24 anos se estudante universitario), mediante preenchimento
do cadastro disponibilizado no site da CAASP.

Ademais, devem estar quites com a tesouraria, comprovar exercicio habitual e
regular da advocacia, estar inscrito a pelo menos a 1 (um) ano, seja advogado ou
estagiario.

Aproveitem os beneficios e vantagens que sao colocados a sua disposicao!

Dra. VANESSA LEME

OAB/SP 140.056

Advogada e membro da Comissao da
Jovem Advocacia
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CUIDADOS E DICAS COM
CLIENTES

A conversa entre advogado(a) e cliente @ o inicio de uma relacao de trabalho,
portanto devera ser realizada da melhor forma possivel. O cliente @ quem sustenta o
N0SS0O Negocio, sendo uma figura extremamente importante.

O cliente sempre deve ter uma excelente impressao do atendimento realizado
pelo(a) advogado(a). Dessa forma é indispensavel seguir algumas dicas:
e Realizar um atendimento eficiente, claro e objetivo;
e Atender os iInteresses do cliente, entendendo as suas necessidades, sanando
suas duvidas e questionamentos;
e Serpaciente, sincero(a) e simpatico(a);
e Deixar o cliente confortavel e resolver 0s seus problemas com agilidade e
competéncia;
e Evitar utilizacao de termos técnicos/juridicos, para que o cliente compreenda o
que esta sendo dito;
e Ter um atendimento personalizado, diferenciado dos demais profissionais da
area;
e Impor limites, explicando para o que o profissional ou escritorio foi contratado;
e« Obter feedback e realizar pesquisa de satisfacao, para entender o que pode ser
alterado ou mantido no tratamento com o0s clientes;
e Fidelizar o cliente, criando lacos duradouros.

Aplicando as dicas acima o atendimento aos clientes sera extremamente vantajoso
para ambas as partes, além de tornar o cliente fiel ao seu escritorio, indicando-o
para demais pessoas.

Dra. JESSICA BISPO SANTANA DE OLIVEIRA Dra. PRISCILA FERREIRA
OAB/SP 379.593 OAB/SP 385.823

Advogada e membro da Comissao da Advogada e membro da Comissao da
Jovem Advocacia de Guarulhos Jovem Advocacia de Guarulhos
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https://youtu.be/HIRNcgW9oqI

PRATICA
EXTRAJUDICIAL

Publico Alvo: Estudantes de Direito; Bacharéis em Direito; Advogados Iniciantes que
desejem comecar a atuar na Advocacia Extrajudicial; Advogados que desejem
adquirir conhecimento na area da Advocacia Extrajudicial.

ESsa @ uma realidade que se iniciou em 2007, com a possibilidade da realizacao do
inventario, divorcio e separacao extrajudiciais, atraveés da Lei n° 11.441/07 e vem se
ampliando com a possibilidade de realizacao da usucapiao extrajudicial, atraveés
da Lel 13.105/2015 e que tende a cada dia mais crescer e abarcar novos
procedimentos que apenas poderiam ser realizados apenas de forma judicial.

Essa realidade de mudanca de paradigma, com 0 consequente compartilhamento
da competéncia do judicial com o extrajudicial, motivou o surgimento de um novo
segmento da advocacia, a Advocacia Extrajudicial.

O QUE SAO DEMANDAS EXTRAJUDICIAIS

Demandas extrajudiciais sao aquelas que nao exigem formalidade judicial ou que
nao se faz perante a autoridade judiciaria. Nao necessariamente precisam ser
realizadas por um advogado. Podem ser realizadas por estudantes de Direito,
estagiarios e bachareéis, por exemplo.

DILIGENCIAS PERMITIDAS PARA BACHAREIS E
ESTAGIARIOS SEM INSCRICAO NA OAB

Participar como preposto em audiéncia;

Confeccao de Habeas Corpus;

Distribuicao e protocolo de processo e peticoes;

Servicos extrajudiciais;

COpias e cargas poderao ser feitas por quem nao € inscrito na OAB. Dependendo
do tribunal, 0 ato podera ser realizado mediante uma autorizacao do advogado
responsavel.

Aprimorando e ganhando essas experiencias, 0os estudantes, estagiarios e bachareéis
de Direito passarao a exibir um curriculo mais diversificado e distinto, ajudando-0s
a conseguirem um melhor posicionamento no mercado.
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DILIGENCIAS PERMITIDAS PARA ADVOGADOS E
ESTAGIARIOS COM INSCRICAO NA OAB

Retirar cOpia de processos;
Retirar alvaras ;

Examinar processos ;
Acompanhar movimentacoes;
Elaborar peticoes e recursos;
Fazer carga dos autos;

VANTAGENS DE SER
CORRESPONDENTE

Ampliacao de Networking: Ao atuar
nesta modalidade, 0S estudantes,
estagiarios e o bacharéis em Direito
poderao prestar diligéncias para
escritorios e outros profissionais de
todo o Brasil. Prestando um bom
trabalho, vocé sera capaz de ampliar
sua rede de contatos, 0 que é tao
importante em qualquer fase de sua
carreira.

Faturamento  EXxtra: Uma  das
principais dificuldades de estudantes,
estagiarios e recém formados que
ainda lutam por um lugar no mercado
de trabalho, &€ uma renda fixa, que
garanta sua sobrevivéncia e uma vida
relativamente confortavel, que o0
permita se dedicar aos estudos e
aprimoramento. A correspondéncia
pode garantir justamente isto. Além de
nao exigir um vinculo empregaticio e
rigidez de horarios, o profissional que
realiza uma quantidade razoavel de
diligéncias consegue ganhar mais do
que sSe estivesse exercendo um
estagio tradicional.

Para advogados, realizar audiéncias como patrono;

Aquisicao de know-how em diversos
Servicos: AO optar pela
correspondeéncia 0S estudantes,
estagiarios e bacharéis podem
adquirir experiéncia em diversos
Servicos, porém, é preciso ficar atento
aos tipos de diligéncia podem ser
feitas por quem nao é advogado.

O Estatuto da Advocacia e da OAB
estipula que existem algumas
atividades privativas do advogado,
como por exemplo, a funcao de
postular em acoes (escrever pecas:
peticoes iniciais, contestacoes,
recursos etc.), consultoria, assessoria
e direcao juridica. Entretanto, se vocé
for um estagiario regularmente
inscrito na OAB, a propria lei permite
que exerca essas atividades, desde
que em conjunto e sob a
responsabilidade de um advogado.

Por outro lado, se vocé nao for um
advogado ou estagiario inscrito na
OAB, nao precisa desanimar, existem
diversas outras atividades que podera
exercer como correspondente.

Sra. NIEDJA COELHO DA SILVA
Bacharel em Direito
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https://youtu.be/yKQ0zW-VYaY

PRERROGATIVAS
DO ADVOGADO

As regras deontoldgicas que regulam o exercicio profissional do advogado estao
previstas na Lei Federal n° 8.906, de 04 de julho de 1994, também conhecida como
Estatuto da Advocacia e da Ordem dos Advogados do Brasil, assim como no Codigo
de Etica e Disciplina da OAB, aprovado pelo Conselho Federal da Ordem dos
Advogados do Brasil em 19 de outubro de 2015.

O advogado, como preceitua a Constituicao Federal em seu artigo 133, é
indispensavel @a administracao da Justica, sendo defensor do Estado Democratico de
Direito, da cidadania, da moralidade publica, da justica e da paz social, devendo
tratar o publico, os colegas, as autoridades e 0s funcionarios do Juizo com respeito,
discricao e independeéncia, exigindo igual tratamento e zelando pelas prerrogativas
a que tem direito. Por isso, € de suma importancia que 0 jovem advogado, ao
Ingressar nos quadros da Ordem dos Advogados do Brasil, conheca seus direitos e
deveres inerentes ao seu exercicio profissional.

Como indispensavel a administracao da Justica, ao advogado devem ser garantidas
prerrogativas que, longe de constituirem vagos privilégios, servem ao proposito de
conferir-lhe independéncia e liberdade para o desempenho de seu munus, sendo
este de interesse do cidadao e da sociedade.

A defesa das prerrogativas profissionais € missao de todos 0S advogados, e nao so
da OAB enquanto entidade. E fundamental que, a cada ofensa a direito da advocacia,
0 advogado faca o devido contraponto, fazendo constar em documento a violacao
de seu direito, provocando autoridades e corregedorias, e convocando a presenca
de representante da OAB, sempre de maneira criteriosa, leal e fundamentada.

ESTATUTO DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL
(LEI FEDERAL N° 8.906, DE 04 DE JULHO DE 1994)

Sem prejuizo a observancia dos preceitos éticos e morais, 0 artigo 6° do Estatuto da
OAB garante ao advogado 0 exercicio de sua profissao de maneira autonoma,
independente, livre, sem temor e insubordinada a qualquer autoridade. Significa
dizer, portanto, que em plenas condicoes de igualdade em relacao a qualquer
magistrado, membro do Ministério Publico, delegado, ou demais servidores
publicos, devendo todos se tratarem mutuamente com consideracao e respeito
reciprocos.
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Ainda, prevé o paragrafo Unico do artigo 6° que as autoridades, oS servidores
publicos e 0S serventuarios da justica devem dispensar ao advogado, no exercicio
da profissao, tratamento compativel com a dignidade da advocacia e condicoes
adequadas a seu desempenho.

Ademais, no artigo 7° do mencionado diploma, estao elencadas as prerrogativas
profissionais do advogado. Nao obstante, & mister salientar que tais prerrogativas
nao se limitam a referida norma. Sao alguns dos direitos dos advogados 0S
seguintes:

e Exercer,com liberdade, a profissao em todo territorio nacional;

e Ter respeitada, em nome da liberdade de defesa e do sigilo profissional, a
inviolabilidade de seu escritorio ou local de trabalho, de seus arquivos e dados,
de sua correspondéncia e de suas comunicacoes, inclusive telefonicas ou afins,
salvo caso de busca ou apreensao determinada por magistrado;

e COMunicar-se com seus clientes, em qualquer situacao, mMesmo Ssem
procuracao;

e Ter a presenca de representante da OAB, quando preso em flagrante, por motivo
ligado a0 exercicio da advocacia, para lavratura do auto respectivo, sob pena de
nulidade e, nos demais cas0s, @ comunicacao expressa a seccional da OAB;

e« Nao serrecolhido preso antes da sentenca transitada em julgado, senao em sala
de Estado-Maior, com instalacoes e comodidades condignas e, na sua falta, em
prisao domiciliar;

e INngressar livremente nas salas de sessoes dos tribunais; nas salas e
dependéncias de audiéncias, secretarias, cartorios, oficios de justica, servicos
notariais e de registro, e, no caso de delegacias e prisoes, mesmo fora da hora
de expediente e independentemente da presenca de seus titulares; em
qualquer edificio ou recinto em que funcione reparticao judicial ou outro servico
publico onde 0 advogado deva praticar ato ou colher prova ou informacao util ao
exercicio da atividade profissional, dentro do expediente ou fora dele, e ser
atendido, desde que se encontre presente qualquer servidor ou empregado; em
qualquer assembleia ou reuniao de que participe ou possa participar seu
cliente, ou perante a qual este deve comparecer, desde que munido de poderes
especiais;

e Dirigir-se diretamente aos macgistrados nas salas e gabinetes de trabalho,
independentemente de horario previamente marcado ou outra condicao,
observando-se a ordem de chegada;

e Sustentar oralmente as razoes de qualquer recurso ou processo, nas sessoes de
julgamento, em instancia judicial ou administrativa, pelo prazo de quinze
minutos, salvo se prazo maior for concedido;

e Usar da palavra, pela ordem, em qualquer juizo ou tribunal, mediante
intervencao sumaria para esclarecer equivoco ou duvida surgida em relacao a
fatos, documentos ou afirmacoes que influam no julgamento, bem como para
replicar acusacao ou censura que lhe forem feitas;
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e Reclamar, verbalmente ou por escrito, perante qualquer juizo, tribunal ou
autoridade, contra a inobservancia de preceito de lei, regulamento ou
regimento;

e EXaminar, em qualquer 6rgao dos Poderes Judiciario e Legislativo ou da
Administracao Publica em geral, autos de processos findos ou em andamento,
Mesmo Sem procuracao, quando nao estejam sujeitos a sigilo, assegurada a
obtencao de copias, podendo tomar apontamentos;

e Ter vista dos processos judicials ou administrativos de qualquer natureza, em
cartorio ou na reparticao competente, ou retira-los pelos prazos legais;

e Ser publicamente desagdravado, quando ofendido no exercicio da profissao ou
em razao dela;

LEI DO ABUSO DE AUTORIDADE

Destaguem-se, porém, as prerrogativas citadas nos itens de “b” a “e”, equivalentes
aos incisos II, 11, IV e V do artigo 7° do Estatuto da OAB. ISso porque a luz da Lei
Federal 13.869, de 05 de setembro de 2019, a violacao de tais direitos do advogado
constitui crime de abuso de autoridade, sendo apenado com detencao, de 03 (tres)
meses a 01 (um) ano, e multa.

Vale lembrar, inclusive, que a Lei de Abuso de Autoridade incluiu o dispositivo legal
do artigo 7°-B ao Estatuto da Advocacia, tipificando a referida infracao, com reflexos
administrativos, civis e penais ao agente publico.

CONSIDERAGOES FINAIS

Recorde-se, por fim, que Celso de Mello, Ministro aposentado do Supremo Tribunal
Federal, considera que “na realidade, as prerrogativas profissionais dos Advogados
representam emanacoes da propria Constituicao, pois, embora explicitada no
Estatuto da Advocacia (Lei n® 8.906/94), foram concebidas com 0 elevado proposito
de viabilizar a defesa da integridade das liberdades publicas, tais como formuladas
e proclamadas em nosso ordenamento constitucional. As prerrogativas
profissionais de que se acham investidos os Advogados, muito mais do que
faculdades juridicas que lhes sao inerentes, traduzem, na concrecao de seu
alcance, meios essenciais destinados a ensejar a protecao e o amparo dos direitos
e garantias que o sistema de direito constitucional reconhece as pessoas e a
coletividade em geral”.

Arduo € o0 caminho para a manutencdao da justica e da defesa dos direitos e
garantias fundamentais, de tal modo que é importante a plena conscientizacao de
que 0 artigo 133 da Constituicao da Republica e os artigos 6° e 7° do Estatuto da
Advocacia devem ser reconhecidos, aplicados e tutelados.
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Para isso, a Cartilha de Prerrogativas € mais um instrumento para que a classe dos
advogados fique amparada na defesa de seus direitos.

A OAB mantém, no Conselho Federal e nas Seccionais, Comissoes especialmente
voltadas a defesa das prerrogativas e prestacao de defesa e assisténcia aos
advogados, quando sofrerem violacoes aos seus direitos no exercicio da profissao.

Assim, a Comissao assistira de imediato qualquer membro da OAB que esteja
sofrendo ameaca ou efetiva violacao, e promovera todas as medidas e diligéncias
necessarias a defesa e preservacao dos direitos e prerrogativas, conforme cada
caso e mediante a respectiva modalidade de intervencao.

DISQUE PRERROGATIVAS DA OAB GUARULHOS
(11) 97283-2920

Dr. JOAO PAULO SOUZA DOS SANTOS
OAB/SP 455.931

Advogado e membro da Comissao da
Jovem Advocacia de Guarulhos
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https://youtu.be/fIKtqoNOfvs

PRERROGATIVAS
DO ESTAGIARIO

E valido ressaltar que os direitos e prerrogativas assegurados ao livre exercicio
profissional dos advogados Sao extensivos ao estagiario de advocacia regularmente
inscrito nos quadros da OAB, nos limites legais. Com efeito, o § 2° do art. 3° do
referido diploma legal estabelece que 0 estagiario pode praticar 0s atos privativos
da advocacia, na forma do Regulamento Geral, em conjunto com advogado e sob
responsabilidade deste. O Regulamento Geral, por sua vez, dispoe que 0S atos
privativos da advocacia dispostos no art. 1° do Estatuto podem ser subscritos por
estagiario inscrito na OAB desde que em conjunto com advogado, e ainda, sob a
responsabilidade de advogado, confere a0 estagiario o direito de retirada e
devolucao de autos em cartorio, assinando a respectiva carga; obtencao de
certidoes de pecas ou autos de processos em curso ou findos junto aos 0rgaos
competentes; assinatura de peticoes de juntada de documentoS a processos
judiciais ou administrativos; e 0 exercicio de atos extrajudiciais, mediante
autorizacao ou substabelecimento do advogado (art. 29, paragrafos e incisos do
EAOAB). Portanto, os direitos e prerrogativas assegurados ao exercicio profissional
do advogado sao extensivos aos atos proprios do estagiario, conforme adequacao
das condutas e situacOes estabelecidas nos arts. 6° e 7°, incisos e paragrafos, do
Estatuto da Advocacia, nesses limites legais.

ENTENDA AS PRERROGATIVAS E CONHECA ESSE DIREITO

AS prerrogativas profissionais dos advogados Sao um conjunto de direitos tao
importantes quanto desconhecidos. Para o cidadao comum, prerrogativa costuma
ser confundida com privilégio. Magistrados, membros do Ministério Publico
frequentemente se referem as prerrogativas como abusos e interferéncias
inadequadas. Os proprios advogados muitas vezes nao conhecem com clareza 0s
seus direitos.

AS prerrogativas dos advogados estao previstas pela lei n°® 8.906/94 em seus artigos
6% e 7°. A lei garante a esse profissional o direito de exercer a defesa plena de seus
clientes, com independéncia e autonomia, sem temor do magistrado, do
representante do Ministério Publico ou de qualguer autoridade que possa tentar
constrangé-lo ou diminuir o seu papel enquanto defensor das liberdades. Essas
regras ¢arantem, por exemplo, que um advogado tenha o direito de consultar um
processo até mesmo Sem uma procuracao, ou Nnos casos de acOes penais e
inquéritos protegidos por sigilo judicial. Ou seja, sao darantias fundamentais,
previstas em lei, criadas para assegurar o amplo direito de defesa. Prerrogativas
profissionais nao devem ser confundidas com privilégios, pois tratam apenas de
estabelecer garantias para 0 advogado enquanto representante de legitimos
Interesses de seus clientes.
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Estende-se ainda ao estagiario inscrito a prerrogativa de exercer atividade de
consultoria, assessoria e direcao juridica diversas, desde que assistido ou
conjuntamente em acordo com a letra do estatuto supra transcrito, sem prejuizo de
ser elencado em instrumento de procuracao para as atividades fins.

A formalizacao da atividade de estagio é feita a partir da Lei do Estagio, que prevée
normas e obrigacoes para a empresa contratante e para o estudante, como carda
horaria de trabalho, bolsa-estagio, entre outros aspectos.

DispOe 0 art. 29 do EOAB, que “0Os atos de advocacia, previstos no Art. 1° do Estatuto,
podem ser subscritos por estagiario inscrito na OAB, em conjunto com 0 advogado
ou 0 defensor publico”. Desta forma, estende ao estagiario inscrito as prerrogativas
de postular “(...) a qualquer 6rgao do Poder Judiciario e aos Juizados Especiais” quais
sejam STF, STJ, STM, TST, TSE, TRF"s, TRT"s, TRE"s, TIE™ s, dentre outros, em conjunto
com advogado ou defensor publico.

E de saber que o estagio profissional & condicao sine qua non para que o estudante
pOSSa inscrever-se Ccomo estagiario, inscricao esta que sera feita no Conselho
Seccional cujo territorio figure fisicamente seu curso de direito, observados ainda
0S requisitos elencados no art. 8° da supracitada lei, quais sejam: capacidade civil;
titulo de eleitor e quitacao do servico militar; nao exercer atividade incompativel
Ccom a advocacia; idoneidade moral e, finalmente, prestar compromisso perante o
conselho.

Desta forma, é ilegal qualquer ato de tolher o exercicio das prerrogativas aqui
abordadas competentes ao estagiario inscrito, quais sejam impedir que 0 mesmo
realize carga do processo em secretaria quando autorizado.

Neste mesmo esteio, com fulcro na adequacao supracitada, conclui-se que
autoridades, servidores publicos e serventuarios da justica devem dispensar
também ao estagiario tratamento compativel com a dignidade da advocacia,
conferindo a este ainda, adequadamente as prerrogativas dispostas nos incisos do
mesmo art. 7°, que versa sobre os direitos dos advogados.

Uma vez inscrito, o estagiario recebe documento funcional que é valido como
identidade civil para todos os fins legais, com fé publica em todo o territorio
nacional e indispensavel para a pratica dos atos a ele competentes. Pode ainda
responder por infracao disciplinar por exceder a competéncia de seus atos.
Portanto, vé-se que 0 estagiario inscrito é revestido de 0nus e bonus dispostos na lei
e estatuto, devendo respeitar e ser respeitado, para que cumpra com ética,
competéncia e seriedade as obrigacOoes a ele atribuidas, visando o maximo
aproveitamento de suas condicoes para que possa galdar a posicao de advogado,
aliando tudo o que foi aprendido no decorrer de sua experiéncia para que, deste
modo, desempenhe com exceléncia a profissao e o fiel cumprimento de seu
mandato

Sra. HELLEN BARBOSA PRUST

Académica em Direito
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https://blog.estagiarios.com/5-principais-duvidas-sobre-a-lei-do-estagio/

As diligéncias sao servicos judiciais
realizados dentro e fora de cartorios
ou tribunais, e diligencias de campo,
que estao relacionadas com servicos
externos, realizados por um
funcionario publico.

As diligéncias servem para facilitar a
vida do advogado, por exemplo,
supondo que um advogado que
trabalha em Sao Paulo precisa tratar
de uma lide que esta em tramitacao
na Bahia, a fim de evitar a sua
locomocao entre estado, 0 mesmo
contrata um correspondente juridico
daquela Ccidade para dar o0
prosseguimento necessario, podendo
ser estagiario ou advogado,
dependendo do ato processual
necessario.

As diligéncias sao uma Otima opcao
para quem busca praticidade e
economia, visto que contratar alguém
para realizar o servico por vezes sai
mais em conta do que ir até o local da
diligencia.

A correspondéncia juridica também se
aplica para estagiarios e advogados
inscritos na OAB, o0 Estatuto da
Advocacia e Ordem dos Advogados do
Brasil (lei 8.906/1994), em seu artigo
10, §2° preconiza que o0 estagiario de
advocacia regularmente  inscrito
podepraticar alguns atos, sendo
alguns em conjunto com advogado e
outros de forma autdnoma.

DILIGENCIAS

Para melhor entendimento, seguem
elencadas as principais diligéncias:

e Emissao de Guias (a emissao de
duias varia de estado para estado,
por isso, alguns advogados optam
em contratar correspondentes
para emissao de guias);

e Retirada de Alvaras:

e Visitas a Foruns (apesar de hoje
possuirmos processos digitais,
ainda existem muitoS processos
fisicos, razao pela qual por vezes é
necessario a ida aos foruns para
verificar 0S andamentos
processuais);

e Elaboracao de pecas;

e Visitas a delegacia para copias de
inquérito policial;

e Visitas a reparticoes publicas para
eventuais copias ou andamentos
de processos administrativos;

e Realizacao de audiéncias como
patrono ou COmMo preposto;

e |das a cartorios para buscas de
certidoes ou para realizar
qualquer outra diligéncia, como
por exemplo 0 registro de um
imovel;

Sra. LUZIA APARECIDA DA SILVA
TELES DE MENEZES

Estagiaria e membro da Comissao da
Jovem Advocacia de Guarulhos
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https://youtu.be/B1mjmwaYM2w

ADVOCACIA

O Direito Previdenciario € o ramo do
Direito que acumula um dos maiores
numeros de processos no Judiciario
Brasileiro, 1Iisso0 sem contar as
demandas administrativas.

A procura por beneficios por
incapacidade, auxilios, pensdes e
aposentadorias levam milhoes de
pessoas as portas dos escritorios de
advocacia, requerendo suporte
profissional para terem g<arantidos
seus direitos como segurados da
Previdéncia Social.

A Constituicao Federal prevée trés
regimes previdenciarios, sao eles:
Regime Estatutario, Regime Geral e 0
Regime Complementar facultativo,
que pode ser publico ou privado.

e« Regime Estatutario:

E 0o Regime Proprio de Previdéncia
Social dos Servidores Publicos (RPPS).
consiste num conjunto de regdras
especificas atinentes aos servidores
publicos titulares de cargos efetivos
da Uniao, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios. Esta previsto
no artigo 40 e §§ da Constituicao
Federal, garantindo aos servidores
regras de aposentadorias e pensoes
diferenciadas. Para o0s funcionarios
publicos da Unido a Lei de regéncia é a
lei 8.112/90. Ja para s funcionarios
publicos do Estado de Sao Paulo
devem de pautar pela Lei 10.261/68.

PREVIDENCIARIA

e Regime Complementar:
considerando que nos demais
regimes existem um valor-teto, o
regime complementar tem a
finalidade de garantir uma melhor
condicao de subsisténcias para
aqueles que, facultativamente,
optarem por contribuirem para esse
regime.

« Regime Geral:

O Regime Geral de Previdéncia Social
(RGPS) €@ o0 principal regime
previdenciario. E o regime obrigatorio
aplicado a todosS 0S que nao
pertencerem ao regime estatutario,
isto @&, todos o0s trabalhadores da
iniciativa privada que tém seus
contratos de trabalho regidos pela CLT.
Os funcionarios publicos nao
abrangidos por regime proprio,
também pertencem ao regime geral.

Esta previsto no artigo 201 da
Constituicao  Federal, onde se
encontra o rol de eventos que devem
ser cobertos pela previdéncia social.
Também, é disciplinado pelas Leis
8.212/91 (Lei Organizacao e Custeio da
Seguridade Social) e Lei 8.213/91
(Plano de Beneficios da Previdencia
Social), bem como, regulamentado
pelo Decreto Lei 3.048/99.

Ja que o Regime Geral € 0 que abarca a
maioria da populacdao brasileira,
falaremos mais sobre ele.
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BENEFICIOS OFERECIDOS PELO RGPS:

Aposentadorias;

Beneficios por Incapacidade;
Beneficio Assistencial;
Pensao por Morte;
Auxilio-Reclusao:

e Auxilio-Acidente;

e Salario-Maternidade;

e Salario- Familia

MEIOS PARA REQUERER UM BENEFICIO PREVIDENCIARIO:

e Atraves do telefone 135:

e Pelo site MEU INSS, com CPF e senha do cliente
https://SSs0.acesso.gov.br/login?client id=contas.acesso.gov.br&authorization id=17884e7334e

o Atraveés do INSS DIGITAL, acesso com certificado digital
https://ceridinss.dataprev.gov.br/cas/login?service=https%3A%2F%2Frequerimento.inss.eov.br%2F

DICAS PRATICAS:

e Para atuacao na parte administrativa previdenciaria, & indispensavel a leitura
da Instrucao Normativa n° 77 de 2015 do INSS;

e FAaCa um processo administrativo bem instruido, iSSo ira ajudar em um recurso
administrativo e em uma possivel acao judicial;

e Tenha uma entrevista previdenciaria para atendimento ao cliente que seja o
mais detalhada possivel;

e Solicite/Crie a senha do MEU INSS, se possivel, no primeiro atendimento;

Dra. THEREZA RAQUEL SANTOS DE ANDRADE
OAB/SP 407.453

Advogada e membro da Comissao da
Jovem Advocacia de Guarulhos
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https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=contas.acesso.gov.br&authorization_id=17884e7334e
https://geridinss.dataprev.gov.br/cas/login?service=https%3A%2F%2Frequerimento.inss.gov.br%2F
https://youtu.be/WNNzPx91M0I




